Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16., 114/22., 48/26 — dalje:
ZJN 2016) 1 ¢lanka 18. Statuta Sveucilista u Zagrebu Fakulteta kemijskog inZenjerstva
1 tehnologije (svibanj 2023.) (dalje: Fakultet), Fakultetsko vije¢e na
sjednici u 357. ak. god. 2025/26., odrzanoj 2026., donijelo je

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI ROBA, USLUGA I
RADOVA NA SVEUCILISTU U ZAGREBU FAKULTETU KEMIJSKOG
INZENJERSTVA I TEHNOLOGIJE

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi roba, usluga i radova (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduje se nacin provedbe postupaka jednostavne nabave na SveuciliStu u Zagrebu
Fakultetu kemijskog inZenjerstva i tehnologije (u daljnjem tekstu: Narucitelj), i to za:

e nabavu robe i usluga te provedbu projektnih natjecaja ¢ija je procijenjena vrijednost
manja od 50.000,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost, odnosno

e nabavu radova cija je procijenjena vrijednost manja od 100.000,00 eura bez poreza na
dodanu vrijednost.

(2) Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se 1 na postupke jednostavne nabave u okviru svih
projekata, neovisno o tome financiraju li se iz domacih ili medunarodnih izvora, osim ako je
projektnim ugovorom ili drugim odgovaraju¢im aktom izri¢ito propisano druk¢ije.

(3) Sve vrijednosti navedene u ovom Pravilniku iskazane su u eurima bez poreza na dodanu
vrijednost (u daljnjem tekstu: PDV).

(4) Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste u jednom gramatickom rodu, a odnose se na
osobe, primjenjuju se jednako na osobe zenskog 1 muSkog roda.

POJMOVI
Clanak 2.
Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku imaju sljede¢e znacenje:

1. Naruditelj — Sveuciliste u Zagrebu Fakultet kemijskog inzenjerstva 1 tehnologije, Trg
Marka Maruli¢a 19, 10 000 Zagreb.

2. Korisnik — zavodi u sastavu Narucitelja, ustrojbene jedinice Fakulteta te voditelji
projekata.

3. Gospodarski subjekt — svaka fizicka ili pravna osoba, uklju¢uju¢i njezinu
podruznicu, javno tijelo ili zajednicu takvih osoba odnosno tijela, kao i njihova



privremena udruzenja, koja na trziStu nudi izvodenje radova, obavljanje poslova,
isporuku robe ili pruzanje usluga.

4. Ponuditelj — gospodarski subjekt koji je podnio ponudu u postupku nabave.

5. Ponuda — dokument koji obvezno sadrzava naziv i sjediSte ponuditelja, njegov OIB 1
IBAN, datum i broj ponude, rok valjanosti ponude, cijenu bez PDV-a, iznos PDV-a i
ukupnu cijenu s PDV-om, rok isporuke odnosno izvrSenja, jamstveni rok kada je
primjenjiv, uvjete pla¢anja (nakon isporuke ili uz predujam), rok placanja, podatke o
osobi ovlastenoj za potpisivanje ugovora, ovjeru te druge podatke, ovisno o predmetu
nabave.

6. Narudzbenica — dokument koji izdaje Narucitelj, a kojim se utvrduju vrsta, koli¢ina i
cijena robe, radova ili usluga koje ¢e nabaviti od Ponuditelja. Prihvatom narudzbenice
od strane Ponuditelja izmedu Narucitelja i Ponuditelja uspostavlja se ugovorni odnos.

7. PDV —porez na dodanu vrijednost.

NACELA NABAVE
Clanak 3.

(1) Pri provedbi postupaka jednostavne nabave uredenih ovim Pravilnikom, Naruditelj je
obvezan postupati u skladu s temeljnim nacelima iz ¢lanka 4. ZJIN 2016. To ukljucuje nacelo
slobode kretanja robe, slobode poslovnog nastana i slobode pruzanja usluga, kao i nacela koja
iz njih proizlaze, osobito nacelo trziSnog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane
diskriminacije, uzajamnog priznavanja, razmjernosti 1 transparentnosti.

(2) Postupci nabave ne smiju biti oblikovani niti provedeni s ciljem izbjegavanja primjene
odredbi ZJN 2016 ili pravila o jednostavnoj nabavi koja se provode putem modula
jednostavne nabave u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem
tekstu: EOJN RH), niti na nacin kojim bi se pojedinim gospodarskim subjektima
neopravdano pogodovalo ili ih se stavljalo u nepovoljniji polozaj.

(3) Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin kojim se osigurava
ucinkovita provedba nabave te racionalno, ekonomicno i svrhovito koriStenje javnih
sredstava.

(4) Prilikom nabave robe, usluga i1 radova Narucitelj postupa s paznjom dobrog

gospodarstvenika, vodeéi racuna o racionalnom i ucinkovitom koriStenju raspolozivih
sredstava te osiguravajuci da nabavljena roba, usluge i radovi odgovaraju svojoj namjeni.

SUKOB INTERESA

Clanak 4.



(1) Radi ocCuvanja trziSnog natjecanja i osiguravanja jednakog postupanja prema svim
gospodarskim subjektima, Narucitelj je obvezan poduzimati odgovaraju¢e mjere kojima se
sprjec¢ava, prepoznaje i otklanja svaki sukob interesa koji moZe nastati u vezi s postupkom
nabave.

(2) Gospodarskim subjektima u odnosu na koje moze postojati sukob interesa smatraju se
ponuditelj, ¢lan zajednice gospodarskih subjekata, podugovaratelj te svaki drugi subjekt na
¢iju se sposobnost ponuditelj oslanja.

(3) Clanovi struénog povjerenstva imenovani Odlukom o imenovanju struénog povjerenstva,
kao 1 ostali predstavnici Narucitelja koji sudjeluju u postupku jednostavne nabave, duzni su
prije pocetka rada u postupku jednostavne nabave potpisati izjavu o postojanju ili
nepostojanju sukoba interesa. Ako tijekom postupka nastupe okolnosti koje utjecu na sadrzaj
izjave, ista se mora bez odgadanja azurirati.

(4) Za svaki pojedini postupak jednostavne nabave Narucitelj je obvezan u Pozivu na dostavu
ponuda, na temelju izjava svojih predstavnika, navesti popis gospodarskih subjekata s kojima
postoji sukob interesa ili naznaciti da takvi gospodarski subjekti ne postoje.

Clanak 5.

(1) Sukob interesa izmedu Narucitelja i gospodarskog subjekta postoji u svim situacijama u
kojima predstavnici Narucitelja ili pruzatelja usluga nabave koji djeluje u njegovo ime, a koji
sudjeluju u provedbi postupka javne nabave ili mogu utjecati na njegov ishod, imaju izravan
ili neizravan financijski, gospodarski ili drugi osobni interes koji bi mogao dovesti u pitanje
njihovu nepristranost i neovisnost tijekom provedbe postupka. Osobito se smatra da takav
sukob interesa postoji:

1. kada predstavnik Narucitelja istodobno obavlja upravljacke funkcije u gospodarskom
subjektu, ili

2. kada predstavnik Narucitelja posjeduje poslovni udjel, dionice ili druga prava na
temelju kojih sudjeluje u upravljanju ili kapitalu toga gospodarskog subjekta u iznosu
vecem od 0,5 %.

(2) Predstavnikom Narucitelja, u smislu odredbi ovoga ¢lanka, smatra se:

celnik Naruditelja,

¢lan upravnog, upravljackog ili nadzornog tijela Narucitelja,

¢lan stru¢nog povjerenstva za javnu nabavu,

svaka druga osoba koja sudjeluje u provedbi postupka javne nabave ili moze utjecati
na donosenje odluka Narucitelja u tom postupku,

5. osobe iz tocaka 1., 2. 1 3. ovoga stavka koje djeluju kod pruzatelja usluga nabave u
ime Narucitelja.

=

Clanak 6.



(1) Odredbe ¢lanka 5. stavka 1. ovoga Pravilnika na odgovaraju¢i se nacin primjenjuju i na
srodnike po krvi u ravnoj liniji te u pobo¢noj liniji do Cetvrtog stupnja, srodnike po tazbini do
drugog stupnja, bracnog ili izvanbra¢nog druga, neovisno o tome traje li brak, kao i na
posvojitelje 1 posvojenike predstavnika Narucitelja iz ¢lanka 5. stavka 2. ovoga Pravilnika (u
daljnjem tekstu: povezane osobe).

(2) Prijenos vlasnickog udjela na drugu osobu ili na posebno tijelo (povjerenika), izvrSen u
skladu s posebnim propisima kojima se ureduje sprjeCavanje sukoba interesa, ne utjeCe na
postojanje sukoba interesa u smislu ¢lanka 5. ovoga Pravilnika.

(3) Iznimno od odredbi clanka 5. i stavka 1. ovoga ¢lanka, sukob interesa ne¢e se smatrati
postoje¢im ako predstavnik Narucitelja iz ¢lanka 5. stavka 2. tocaka 1. i 2. ovoga Pravilnika
ili s njime povezana osoba iz stavka 1. ovoga clanka obavlja upravljacke poslove u
gospodarskom subjektu po osnovi svoje sluzbene duznosti, odnosno kao sluzbeni predstavnik
narucitelja, a ne u svojstvu privatne osobe.

Clanak 7.

(1) Predstavnik Narucitelja iz ¢lanka 5. stavka 2. to¢aka 2. do 5. ovoga Pravilnika duzan je,
¢im sazna za postojanje sukoba interesa, a najkasnije u roku od jednog dana od saznanja,
izuzeti se iz daljnjeg sudjelovanja u postupku nabave te o tome bez odgadanja obavijestiti
celnika Narucitelja.

(2) Po zaprimanju obavijesti iz stavka 1. ovoga ¢lanka, ¢elnik Narucitelja osigurava prestanak
svih aktivnosti izuzetog predstavnika u predmetnom postupku nabave te bez odgadanja
odreduje drugu osobu koja ¢e preuzeti njegove duznosti. Istodobno je duzan osigurati da
prethodno sudjelovanje izuzetog predstavnika ne utjeCe na zakonitost ni daljnji tijek
postupka.

(3) Ako se sukob interesa predstavnika Narucitelja iz ¢lanka 5. stavka 2. ovoga Pravilnika ne
moze otkloniti njegovim izuzefem iz postupka ili takvo izuzeée nije moguée provesti, a
nakon odbijanja ponude ne preostane nijedna valjana ponuda, postupak nabave ponistit ¢e se
ako je to potrebno radi zastite javnog interesa.

(4) Izdana narudzbenica ili ugovor sklopljen protivno odredbama ovog ¢lanka Pravilnika je
niStetan.

PREDMET NABAVE I PROCIJENJENA VRIJEDNOST
Clanak 8.

(1) Predmet nabave mora biti opisan jasno, potpuno, nedvojbeno i na neutralan nacin, kako bi
se svim gospodarskim subjektima omogucila usporedivost ponuda u odnosu na propisane
uvjete i zahtjeve. Istodobno, predmet nabave mora Ciniti tehnicku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.



(2) Procijenjena vrijednost nabave odreduje se prema predmetu nabave na razini Narucitelja
kao jedinstvene cjeline za teku¢u kalendarsku godinu, u skladu s Planom nabave Naruditelja.

(3) Procijenjena vrijednost nabave utvrduje se u trenutku pokretanja postupka jednostavne
nabave te se odreduje na temelju ukupne vrijednosti bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-
a), ukljucujuci sve predvidene mogucnosti obnove ugovora.

POKRETANJE I PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 9.

Postupci jednostavne nabave, prema procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave, razvrstavaju
se na sljedece financijske pragove:

1. jednostavna nabava robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura,

2. jednostavna nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00 eura, a
do 25.000,00 eura te radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura, a do
45.000,00 eura,

3. jednostavna nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 25.000,00 eura, a
manje od 50.000,00 eura te radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 45.000,00 eura, a
manje od 100.000,00 eura.

a) POJEDINACNE NABAVE ROBA, USLUGA I RADOVA VRIJEDNOSTI DO
15.000,00 EUR

Clanak 10.

(1) Postupak jednostavne nabave robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 15.000,00
eura samostalno pokrece i provodi Korisnik, koji je odgovoran za njegovu provedbu.

(2) Za nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka ne imenuje se stru¢no povjerenstvo te se ne izraduju
Zapisnik o odabiru ni odluka o odabiru ili ponistenju. Osobe koje sudjeluju u provedbi
postupka duZzne su, u skladu s ¢lankom 4. ovoga Pravilnika, postupati bez postojanja sukoba
interesa.

(3) Nabava se u pravilu provodi elektronickim sredstvima komunikacije prikupljanjem
ponuda ili predracuna od jednog ili viSe gospodarskih subjekata, pri ¢emu o broju
gospodarskih subjekata od kojih ¢e se zatraziti ponuda odlucuje Korisnik.

(4) Ako se ponuda zatrazi od samo jednog ponuditelja, ne sastavlja se Zapisnik o odabiru niti
se donosi odluka o odabiru ili ponistenju.

(5) Kada se prikuplja visSe ponuda, moze se izraditi zakljuCak o odabiru ponude, koji
potpisuje krajnji Korisnik.



(6) Za nabavu koja rezultira odabirom ponude procijenjene vrijednosti do 10.000,00 EUR bez
PDV-a, opunomocena osoba Narucitelja, odnosno ovlastenik na podracunu (mjesto troska —
MT), podnosi zahtjev putem poslovnog informacijskog sustava Narucitelja (TASK — nabava).
U zahtjev se ucitava odabrana ponuda te, prema potrebi, 1 ostala pripadajuc¢a dokumentacija.
Nakon obrade zahtjeva sluzba radunovodstva provjerava njegovu uskladenost s Planom
nabave Narucitelja za tekucu kalendarsku godinu, a po odobrenju prodekana za poslovanje
izraduje narudzbenicu.

Po zaprimanju eRacuna, kojemu mora biti priloZena odobrena ponuda s nazna¢enim mjestom
troska (MT) te obostrano potpisana dostavnica ili zapisnik o isporuci, sluzba ra¢unovodstva
izvrSava pladanje za predmetnu nabavu. Izgled i1 sadrzaj narudzbenice propisani su
elektroni¢kim obrascem.

NarudZbenice za potrebe Fakulteta odobravaju dekan ili prodekani, dok za potrebe zavoda
odobrenje daju predstojnici zavoda, prodekan za poslovanje i ovlastenici.

(7) Ako postupak nabave rezultira odabirom ponude vrijednosti od 10.000,00 do 15.000,00
EUR bez PDV-a, s odabranim dobavljatem sklapa se ugovor koji potpisuje dekan, odnosno
prodekani ili mu se izdaje NarudZzbenica.

b) POJEDINACNE NABAVE ROBA I USLUGA VRIJEDNOSTI OD 15.000,00 DO
50.000,00 EUR TE RADOVA VRIJEDNOSTI OD 15.000,00 DO 100.000,00 EUR

Clanak 11.
(1) Nabavu robe, usluga i radova iz ovoga odjeljka provodi Korisnik.

(2) Postupak nabave robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 EUR
zapocinje donoSenjem odluke dekana o imenovanju Stru¢nog povjerenstva za pripremu i
provedbu postupka nabave (u daljnjem tekstu: Stru¢no povjerenstvo), odnosno Odluke o
imenovanju povjerenstva. Na prijedlog Korisnika dekan tom odlukom imenuje najmanje tri
¢lana Stru¢nog povjerenstva za pripremu i provedbu postupka nabave te najmanje jednu
osobu zaduzenu za pracenje izvrSenja narudzbenice odnosno ugovora.

(3) Kada se utvrdi potreba za provedbom nabave, a prije pokretanja postupka, Korisnik
nadleznoj ustrojstvenoj jedinici za nabavu dostavlja prijedlog Odluke o imenovanju
povjerenstva. Prijedlog obvezno sadrzava najmanje sljede¢e podatke: naziv predmeta nabave,
procijenjenu vrijednost nabave, podatke o osiguranim sredstvima iz kojih ¢e se izvrsiti
placanje, sastav Stru¢nog povjerenstva (najmanje tri osobe) te podatke o osobi zaduzenoj za
prac¢enje izvrsenja narudzbenice odnosno ugovora (najmanje jedna osoba). Navedeni podaci
¢ine obvezni sadrzaj Odluke o imenovanju povjerenstva.

(4) Odluku o imenovanju povjerenstva potpisuje odgovorna osoba Narucitelja, nakon ¢ega se
dostavlja Korisniku 1 nadleznoj ustrojstvenoj jedinici za nabavu.

Clanak 12.



Stru¢no povjerenstvo u postupku jednostavne nabave obavlja sljedece poslove te ima sljedece
ovlasti:

e u pripremi postupka nabave: izraduje uvjete koji se odnose na predmet nabave,
priprema sadrzaj dokumentacije odnosno uputa za prikupljanje ponuda, izraduje Poziv
na dostavu ponuda, tehnicke specifikacije, ponudbene troskovnike te ostalu
dokumentaciju potrebnu za provedbu postupka nabave;

e u provedbi postupka nabave: upucuje Poziv na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima, otvara pristigle ponude, izraduje zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te, u
skladu s kriterijem za odabir i uvjetima odredenima Pozivom na dostavu ponuda,
priprema odluku o odabiru ili odluku o ponistenju postupka.

POSTUPCI NABAVE I PROCIJENJENA VRIJEDNOST
Clanak 13.

(1) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti od 15.000,00 eura do 25.000,00 eura te
radova procijenjene vrijednosti od 15.000,00 eura do 45.000,00 eura Narucitelj upucuje Poziv
na dostavu ponuda putem modula jednostavne nabave u EOJN RH najmanje trima odabranim
gospodarskim subjektima.

(2) Iznimno od stavka 1. ovoga Clanka, Narucitelj moze, zbog Zurnosti, tehnickih ili drugih
opravdanih razloga, kao i kada na trziStu u trenutku provedbe nabave ne postoji vec¢i broj
gospodarskih subjekata koji mogu isporuciti robu, izvesti radove ili pruziti usluge koje su
predmet nabave, radi ekonomiCnosti i svrhovitosti zatraziti ponudu od manjeg broja
gospodarskih subjekata ili samo od jednog gospodarskog subjekta.

(3) U slucaju primjene iznimke iz stavka 2. ovoga ¢lanka, Odluka o imenovanju povjerenstva
mora sadrzavati obrazlozenje razloga zbog kojih se ponude traze od manjeg broja
gospodarskih subjekata ili samo od jednog gospodarskog subjekta.

(4) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti od 25.000,00 eura do 50.000,00 eura te
radova procijenjene vrijednosti od 45.000,00 eura do 100.000,00 eura Narucitelj je obvezan
javno objaviti Poziv na dostavu ponuda u modulu jednostavne nabave EOJN RH, pri ¢emu
svaki zainteresirani gospodarski subjekt ima pravo podnijeti ponudu.

(5) Iznimno od stavka 4. ovoga ¢lanka, postupak jednostavne nabave nije potrebno provesti
putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, ve¢ se moZe provesti na nacin
propisan stavkom 1. ovoga ¢lanka:

a) ako u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije zaprimljena nijedna
ponuda ili nijedna valjana ponuda, pod uvjetom da pocetni uvjeti ugovora nisu bitno
izmijenjent;

b) ako predmet nabave, zbog objektivnih razloga, moze izvrsSiti, isporuciti ili pruZziti
isklju¢ivo odredeni gospodarski subjekt, i to:



1. kada je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe,

2. kada predmet nabave iz tehnickih razloga moze izvrsiti samo odredeni gospodarski
subjekt, ili

3. kada je to nuzno radi zaStite isklju¢ivih prava, ukljuCujuéi prava intelektualnog
vlasniStva;

c) ako postoji iznimna zurnost uzrokovana okolnostima koje Naruditelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

(6) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 5. ovoga ¢lanka moraju biti navedeni i obrazlozeni
u objavi u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

POZIV NA DOSTAVU PONUDA

Clanak 14.
(1) Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje one podatke koji su gospodarskom
subjektu potrebni za izradu ponude. Poziv se izraduje na hrvatskom jeziku i latiniénom

pismu. Iznimno, cijeli Poziv ili njegov pojedini dio moze biti sastavljen i na drugom jeziku.

(2) Nacin dostave ponude odreduje se Pozivom na dostavu ponuda.

ROK ZA DOSTAVU PONUDA
Clanak 15.

(1) Rok za dostavu ponuda u pravilu ne moze biti kra¢i od 5 (pet) dana, racunajuéi od dana
slanja Poziva na dostavu ponuda putem EOJN RH, odnosno od dana njegove javne objave u
EOJN RH.

(2) Iznimno, ako je zbog opravdanih razloga utvrdena zurnost postupka, Narucitelj moze
odrediti kraé¢i rok za dostavu ponuda, koji ne smije biti kraéi od 3 (tri) dana od dana slanja
odnosno javne objave Poziva na dostavu ponuda putem EOJN RH.

(3) Ponuditelj ima pravo do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu ili dopunu svoje
ponude na isti nacin na koji je dostavljena osnovna ponuda.

(4) Do trenutka otvaranja ponuda nije dopuSteno davati informacije o zaprimljenim
ponudama.



(5) U sluc¢aju dostave ponuda elektroni¢kom postom, ¢lanovi stru¢nog povjerenstva duzni su
osigurati zastitu integriteta podataka i povjerljivost zaprimljenih ponuda.

Clanak 16.
(1) Kao kriterij za odabir valjane ponude moze se primijeniti:

e najniZa cijena, ili
e ckonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Kada je kao kriterij odabrana najniza cijena, ponude se rangiraju prema ponudenoj cijeni
bez PDV-a.

(3) Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati kriterij za odabir ponude. Ako se primjenjuje
kriterij ekonomski najpovoljnije ponude, uz cijenu se moraju odrediti i dodatni kriteriji za
ocjenjivanje ponuda (primjerice kvaliteta, tehnicka i/ili estetska vrijednost, organizacija,
kvalifikacije 1 iskustvo osoblja angaZiranog na izvrSenju ugovora, rok isporuke odnosno
izvrSenja 1 sli¢no), kao 1 nacin njihova bodovanja. U tom sluc¢aju relativni ponder cijene ne
smije biti ve¢i od 90 %.

(4) Narucitelj je obvezan odbiti ponudu ako utvrdi da ponudena cijena:

e prelazi 25.000,00 eura za nabavu robe i usluga odnosno 45.000,00 eura za nabavu
radova, kada postupak jednostavne nabave nije proveden putem javne objave u
modulu jednostavne nabave EOJN RH, ili

o prelazi zakonom propisane pragove za javnu nabavu.

(5) Ako je cijena ekonomski najpovoljnije ponude visa od procijenjene vrijednosti nabave, ali

ne prelazi iznose iz stavka 4. ovoga Clanka, Narucitel] moze prihvatiti takvu ponudu pod
uvjetom da ima ili ¢e osigurati potrebna financijska sredstva.

OTVARANJE PONUDA

Clanak 17.
(1) Po isteku roka za dostavu ponuda otvaraju se sve pravodobno zaprimljene ponude, nakon
cega se provodi njihov pregled i ocjena u skladu s uvjetima i zahtjevima utvrdenima u Pozivu
na dostavu ponuda.

(2) Postupak otvaranja ponuda nije javan.

(3) Ako je postupak jednostavne nabave proveden putem javne objave Poziva na dostavu
ponuda u EOJN RH, zapisnik o otvaranju ponuda generira se u sustavu EOJN RH.



PREGLED I OCJENA PONUDA I ODLUKA O ODABIRU/PONISTENJU
Clanak 18.

(1) O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, koji
potpisuju svi ¢lanovi Stru¢nog povjerenstva.

(2) Podaci koji se odnose na pregled i ocjenu ponuda moraju biti tajni do donosenja odluke
Narucitelja.

(3) Tijekom postupka pregleda i ocjene ponuda Narucitel] moze, uz postovanje nacela
jednakog tretmana i transparentnosti, od ponuditelja zatraziti pojaSnjenje ili dopunu ponude,
dostavu ili pojasnjenje dokaza, prihvacanje ispravka raCunske pogreske, obrazlozenje
neuobicajeno niske ponude, produljenje roka valjanosti ponude, dostavu dokaza o
raspolaganju resursima subjekta na Ciju se sposobnost ponuditelj oslanja, kao i druga
ocitovanja povezana s pregledom i ocjenom ponude.

(4) Nakon provedenog pregleda i ocjene ponuda te primjene kriterija za odabir, odgovorna
osoba Narucitelja, ukoliko prihvati prijedlog Stru¢nog povjerenstva, donosi Odluku o odabiru
ili Odluku o poniStenju (u daljnjem tekstu: Odluka).

(5) U postupcima nabave iz ¢lanka 13. stavaka 1. i 4. ovoga Pravilnika, Zapisnik se objavljuje
zajedno s Odlukom.

(6) S ponuditeljem c¢ija je ponuda odabrana Narucitelj sklapa ugovor ili izdaje narudzbenicu
koja sadrzava sve bitne sastojke ugovora. Ugovor odnosno narudzbenicu potpisuje iskljucivo
odgovorna osoba Narucitelja.

(7) Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako nije zaprimljena nijedna
ponuda, ako nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda, ako su sve ponude
znatno viSe od procijenjene vrijednosti nabave i osiguranih sredstava, ako se utvrdi sukob
interesa koji nije moguce otkloniti na drugi nacin ili ako je poniStenje potrebno radi zastite
javnog interesa.

Clanak 19.

(1) Naruditelj je duzan istodobno obavijestiti sve ponuditelje koji su dostavili ponudu o
rezultatima pregleda 1 ocjene ponuda dostavom Odluke.

(2) Odluku donosi odgovorna osoba Narucitelja u roku od najvise 15 (petnaest) dana od dana
otvaranja ponuda, osim ako je Pozivom na dostavu ponuda odreden drukc¢iji rok.

(3) Naruditelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave prije isteka roka za
dostavu ponuda ili nakon njegova isteka, bez obveze posebnog pisanog obrazlozenja.

(4) Odluka postaje izvrSna:



1. danom objave Odluke o odabiru ako je zaprimljena samo jedna ponuda, odnosno
danom objave Odluke o ponistenju ako nije zaprimljena nijedna ponuda,

2. istekom roka za podnoSenje prigovora, ako prigovor nije podnesen,

3. dostavom odluke o prigovoru kojom se prigovor odbacuje, odbija ili se obustavlja
postupak, ako je protiv Odluke podnesen prigovor.

PRAVNA ZASTITA
Clanak 20.

(1) Protiv Odluke donesene u postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od
15.000,00 eura moze se podnijeti pisani prigovor.

(2) Prigovor se podnosi odgovornoj osobi Narucitelja elektroni¢kim sredstvima komunikacije
putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, u roku od 5 (pet) dana od dana dostave
Odluke. Prigovor podnesen nakon isteka navedenog roka odbacit ¢e se.

(3) Podnositelj prigovora moze odustati od prigovora sve do otpreme odluke o prigovoru. U
tom slucaju odgovorna osoba Narucitelja obustavit ¢e postupak odlu¢ivanja o prigovoru.

(4) Narucitelj ¢e na prigovor iz ovoga ¢lanka dostaviti pisani odgovor putem EOJN RH
najkasnije u roku od 10 (deset) dana od dana njegova zaprimanja.

(5) Nacin podnosSenja prigovora iz stavka 1. ovoga ¢lanka odreduje se u modulu EOJN RH
prilikom svakog pokretanja postupka jednostavne nabave.

UGOVOR O JEDNOSTAVNOJ NABAVI/NARUDZBENICA TE PRACENJE
IZVRSENJA 1 IZVJESTAVANJE

Clanak 21.

(1) Po izvrSnosti Odluke o odabiru s odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o
jednostavnoj nabavi ili mu se izdaje narudzbenica.

(2) Narudzbenica se odabranom ponuditelju dostavlja elektronickim sredstvima
komunikacije.

(3) Ako se ukaze potreba za izmjenom ili raskidom ugovora odnosno narudzbenice, osoba
zaduzena za pracenje njihova izvrSenja duzna je o tome pravodobno, u pisanom obliku,
obavijestiti nadleznu ustrojstvenu jedinicu za nabavu Narucitelja radi pokretanja postupka
sklapanja dodatka ugovoru ili raskida ugovora odnosno narudzbenice.

Clanak 22.

Za nabave iz Clanka 10. ovoga Pravilnika praéenje izvrSenja izdane narudzbenice odnosno
sklopljenog ugovora, od njihova potpisivanja do ispunjenja svih ugovornih obveza,



odgovornost je krajnjeg Korisnika. Za nabave iz ¢lanka 11. ovoga Pravilnika navedenu
obvezu ima osoba odredena Odlukom o imenovanju povjerenstva.

NABAVA STRUCNIH USLUGA FIZICKIH OSOBA

Clanak 23.
(1) Kada je za potrebe projekta potrebno nabaviti strucne usluge fizicke osobe, Narucitelj ¢e s
tom osobom sklopiti odgovarajuc¢i ugovor putem izravnog ugovaranja, u skladu s vaze¢im
propisima.
(2) Za nabavu iz stavka 1. ovoga ¢lanka ne imenuje se stru¢no povjerenstvo niti se sastavlja

Zapisnik o odabiru. Osobe koje sudjeluju u provedbi postupka nabave duzne su, u skladu s
¢lankom 4. ovoga Pravilnika, postupati bez postojanja sukoba interesa.

NABAVA SPECIFICNE RACUNALNE ZNANSTVENE OPREME

Clanak 24.
Nabava specifi¢ne racunalne znanstvene opreme namijenjene znanstveno-istrazivackom radu
provodi se u skladu s odredbama ovoga Pravilnika, budu¢i da se, zbog svoje tehnicke,
tehnoloske 1/ili funkcionalne cjelovitosti, svaki pojedini predmet smatra zasebnim predmetom

nabave. Racunalna oprema za svakodnevnu uporabu nabavlja se u postupku javne nabave
sukladno odredbama ZJN 2016.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 25.

(1) Na pitanja koja nisu uredena odredbama ovoga Pravilnika na odgovarajuci se nacin
primjenjuju drugi interni akti Narucitelja te vazec¢i propisi.

(2) Ovaj Pravilnik, kao i1 njegove izmjene i dopune, objavit ¢e se na mreznim stranicama
Narucitelja te ¢e biti dostupan u EOJN RH.

(3) Postupci jednostavne nabave zapoceti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ¢e
se u skladu s odredbama propisa koji je bio na snazi u vrijeme pokretanja postupka.

Clanak 26.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na mreznoj stranici Fakulteta,
a primjenjuje se od 1. rujna 2026. godine.



(2) Danom pocetka primjene ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi
roba, radova i usluga na Fakultetu kemijskog inzenjerstva i tehnologije SveuciliSta u Zagrebu,
KLASA: 400-07/25-01/4, URBROJ: 251-373-07/2-25-1 od 28. studenoga 2025. godine.

DEKAN

prof. dr. sc. Ante Jukié

KLASA:

URBROI:

Zagreb,

Ovaj Pravilnik objavljen je na mreznoj stranici Fakulteta 2026. godine, a stupio
je na snagu 2026.

Tajnik Fakulteta:

Anita Nikoli¢ Bukvi¢, dipl. iur.



