
FKIT M 'I 

S\·euCiliste u Zagrebu 
Fakultet kemijskog 
inzenjerstva i tehnologije 

Na temelju clanka 26. Pravilnika o cjelozivotnom obrazovanju Sveuolista u Zagrebu (srpanj 2024.) i 
clanka 18. Statuta Sveuolista u Zagrebu Fakulteta kemijskog inzenjerstva i tehnologije (svibanj 
2023.), Fakultetsko vijece na 3. redovitoj sjednici u 356. ak. god. 2024./2025. odrzanoj 16. prosinca 2024. 
donijeloje 

PRAVILNIK 
o cjelozivotnom obrazovanju 

Sveueilista u Zagrebu Fakulteta kemijskog inzenjerstva i tehnologije 

I. OPCE ODREDBE 

Clanak l. 

(1) Pravilnikom o cjelozivotnom obrazovanju Sveuolista u Zagrebu Fakulteta kemijskog inzenjerstva 
i tehnologije (dalje: Pravilnik) ureduju se vrste, ustroj i izvedba te sustav upravljanja kvalitetom 
programa cjelozivotnog obrazovanja na Sveucilistu u Zagrebu Fakultetu kemijskog inZenjerstva i 
tehnologije (dalje: Fakultet). 

(2) Programi cjelozivotnog obrazovanja na Fakultetu su programi koji se organiziraju radi stjecanja 
znanja, vjestina i kompetencija za osobne, drustvene i profesionalne potrebe te potrebe trzista 
rada, a ne smatraju se studijem u smislu zakona kojim se ureduje visoko obrazovanje i znanstvena 
djelatnost. 

(3) Cjelozivotno obrazovanje temelji se na nacelima kvalitete, relevantnosti, transparentnosti, 
prilagodljivosti, ukljuovosti i etienosti. 

( 4) N ositelj programa cj elozivotnog obrazovanja je Fakultet. 

(5) Program cjelozivotnog obrazovanja maze ustrojiti i izvoditi Fakultet, samostalno ili u suradnji 
s drugim sastavnicama, SveuCilistem u Zagrebu (dalje: SveuCilistem) ili vanjskim partnerima 
(visoka ueilista, znanstveni instituti i druge ustanove u sustavu visokog obrazovanja i znanosti, 
dr:Z.avna tijela i javne ustanove, tijela dr:Z.avne uprave i lokalne samouprave, strukovne 
organizacije i druge organizacije civilnoga drustva, partneri iz gospodarskoga sektora, ostali 
partneri). 

(6) Zdruzeni program cjelozivotnog obrazovanja je program koji zajednicki izvode najmanje dvije 
sastavnice iii najmanje jedna sastavnica i jedno visoko uoliste izvan Sveuolista. Ustroj, izvedba, 
zavrsetak, mjesto izvodenja, nositelj i naCin izdavanja potvrde o zavrsetku programa i dopunskih 
isprava o programu te predlagatelj akreditacijskoga postupka zdruZenoga programa utvrduje se 
ugovorom izmedu visokih uolista. 

(7) Predlagatelj programa (dalje: predlagatelj) maze biti uprava Fakulteta, tijela i radne skupine 
Fakulteta, zaposlenik ili grupa zaposlenika Fakulteta na znanstveno-nastavnom radnom mjestu. 

(8) Programi cjelozivotnog obrazovanja evidentiraju se u Bazi programa cjelozivotnog obrazovanja 
SveuCilista (dalje: Baza), koja je javno objavljena na mreznoj stranici Sveuolista. 

(9) Na sve programe cjelozivotnog obrazovanja odnose se odredbe ovoga Pravilnika, kojima se 
ureduje: 

izdavanje potvrda o zavrsetku programa i dopunskih isprava o programu (osim za 
programe iz clanka 9. ovoga Pravilnika) 
evidenciju polaznika i izdanih isprava o zavrsetku programa 
godisnje izvjesce o izvedenim programima 
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evaluaciju i pracenje kvalitete programa 
javnost podataka o programu cjelozivotnog obrazovanja. 

(10) Rijeo i pojmovni sklopovi u ovom Pravilniku koji imaju rodno znacenje odnose se 
podjednako na zenski i muski spol. 

II. OSNOVNI POJMOVI 

Clanak 2. 

Pojedini pojmovi u smislu ovoga Pravilnika imaju sljedeca znacenja: 

1. Djelomiena kvalifikacija je kvalifikacija koja samostalno ne udovoljava UVJetuna za 
pristupanje trzistu rada i/ili nastavak obrazovanja, vee iskljueivo uz odgovarajueu cjelovitu 
kvalifikaciju, odnosno uz jednu ili vise drugih odgovarajucih djelomienih kvalifikacija. 
Djelomienoj kvalifikaciji pridruzuje se razina Hrvatskoga kvalifikacijskog okvira (dalje: 
HKO): 5; 6; 7. 

2. Mikrokvaiifikacija (eng. micro-credential) zapis je o postignutim ishodima ucenja koje je 
polaznik ostvario na temelju ucenja malog opsega, odnosno kratkih iskustava ucenja. 

3. Polaznik je osoba upisana u program cjelozivotnogobrazovanja. 
4. Registar Hrvatskoga kvalifikacijskog okvira (dalje: Registar HKO-a) sustav je vodenja 

podataka o skupovima ishoda ucenja, standardima zanimanja, standardima kvaiifikacija, 
programima za stjecanje i vrjednovanje skupova ishoda ucenja i za stjecanje kvalifikacija te 
drugih vaznih podataka radi njihova povezivanja i uskladivanja. 

5. Vaucer za obrazovanje financijski je instrument dodjele javnih sredstava polaznicima 
obrazovnih programa koji su uskladeni sa skupovima ishoda ucenja iz Registra HKO-a. 

III. VRSTE, USTROJ I IZVEDBA PROGRAMA CJELOZIVOTNOG OBRAZOVANJA 

Clanak 3. 

(l) Programi cjelozivotnog obrazovanja mogu ukljuCivati programe s koiegijima, predavanja, 
seminare, radionice, tecajeve, ljetne i zimske skole, programe struenog usavrSa.vanja, kratke 
intenzivne obrazovne programe i slifuo, ukljueujuei programe obrazovanja odraslih i 
obrazovanja za treeu zivotnu do b. 

(2) Tijelo nadlezno za programe cjelozivotnog obrazovanja Fakulteta je Povjerenstvo za programe 
cjelozivotnog obrazovanja ( dalje: Povjerenstvo ). Povjerenstvo ima predsjednika i cetiri clana koji 
se biraju iz redova zaposlenika na znanstveno-nastavnom radnom mjestu. Odiuku o clanovima 
Povjerenstva donosi Fakultetsko vijece na prijedlog uprave Fakulteta. 

(3) Program cjelozivotnog obrazovanja mora imati voditelja programa, koji je odgovoran za 
planiranje i organizaciju programa. Voditelja imenuje Fakultetsko vijece na prijedlog 
prediagatelja programa. 

(4) Programi cjelozivotnogobrazovanja mogu se izvoditi: 

a. sa stjecanjem iii bez stjecanja ECfS bodova 
b. klasifuo, na daljinu ili mjesovito (hibridno) 
c. na hrvatskom ili stranom jeziku 
d. na Fakultetu iii izvan njega uz suglasnost Povjerenstva iz stavka 2. ovoga clanka odnosno na 

Sveueilistu ili izvan SveuCilista. 

(5) Ako se program izvodi na stranom jeziku, za polaznike se utvrduje razina znanja stranoga 
jezika koja je potrebna za pracenje programa. 

(6) Za programe iz stavka 5. ovoga Clanka kurikul se izraduje ina hrvatskom ina stranom jeziku. 
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PROGRAM! S ECfS BODOVIMA 

Clanak4. 

(1) Ishodi ucenja programa cjelozivotnog obrazovanja s ECTS bodovima moraju biti na razini 
visokog obrazovanja, odnosno na razini 5 ili vise HKO-a. 

(2) Program cjelozivotnogobrazovanja sECTS bodovima moze se ustrojiti kao: 

1. razlikovni program u postupku utvrdivanja razlikovnih obveza za potrebe upisa na studij, 
promjene studija ili dovrsetka ranije zapocetoga studija, a koje su uvjet za upis na studij 
(dalje: razlikovni programi) 

2. program kojim se stjece djelomifua kvalifikacija 
3. program za postizanje skupova ishoda ucenja (mikrokvalifikacija) 
4. ostali programi sECTS bodovima (dalje: ostali programi). 

(3) Programi iz stavka 2. ovoga clanka mogu se sastojati od jednog ili vise kolegija iz akreditiranih 
studijskih programa i/ili drugih kolegija i obrazovnih aktivnosti koje pridonose postizanju 
ishoda ucenja. Polaznici ovih programa nemaju status studenta. 

( 4) Programi iz stavka 2. tocke 2. do 4. ovog Clanka mogu se upisati u Registar HKO-a. 

(5) Najmanje SO % ukupnoga broja sari nastave u programima s ECTS bodovima moraju izvoditi 
zaposlenici Fakulteta koji su nastavnici izabrani na odgovarajuca znanstveno-nastavna radna 
mjesta za programe na razinama 5, 6 i 7 HKO-a, odnosno i zaposlenici koji su nastavnici, izabrani 
na odgovarajuce nastavno radno mjesto za programe na razini 5 HKO-a. 

(6) U izvodenju nastave mogu sudjelovati i osobe koje imaju naslovni izbor ili izbor stecen u 
inozemstvu ekvivalentan izboru na znanstveno-nastavno, umjetnicko-nastavno, znanstveno iii 
nastavno radno mjesto, profesori emeriti i strufujaci iz prakse, uz uvjet da njihova sudjelovanje 
u izvodenju nastave ne prelazi postotak iz stavka 5. ovoga clanka. 

(7) Programi s ECTS bodovima moraju ukljueivati provjeru postignutosti ishoda ucenja i biti 
uskladeni s Europskim standardima za osiguranje kvalitete u visokom obrazovanju (ESG). 

(8) Nakon zavrsetka programa polaznicima se izdaje potvrda o zavrsetku programa i dopunska 
isprava u skladu s clankom 17. ovoga Pravilnika. 

(9) Nakon zavrsetka programa voditelj programa duzan je u roku od 45 dana Povjerenstvu podnijeti 
pisani izvjestaj o izvedenom programu cjelozivotnog obrazovanja. Izvjestaj mora sadrzavati naziv 
programa, popis izvodaca koji su sudjelovali u izvodenju programa, datume i mjesta odrzavanja 
programa, broj polaznika i broj izdanih isprava o zavrsetku programa. 

Razlikovni programi 

ClanakS. 

(1) Razlikovni programi su programi Cijim zavrsetkom polaznici stjeeu pravo prijave na natjecaj 
za upis na sveueilisne i strufue diplomske studije ili sveualisne poslijediplomske specijalisticke 
studije, odnosno programi za potrebe promjene studija ili dovrsetka ranije zapocetoga studija, a 
kojima se stjeeu uvjeti za upis na studij. 

(2) Razlikovni program oblikuje se individualno za svakog polaznika ili skupinu polaznika, a sastoji 
se od dijela, jednog ili vise kolegija iz akreditiranih studijskih programa odgovarajuce vrste i 
razme. 

(3) Razlikovni program odobrava prodekan za nastavu na prijedlog voditelja studijskog programa 
kojeg polaznik ili grupa polaznika zele zavrsiti ili steti uvjete za upis. 

(4) Razlikovni programi imaju najmanje 15, a najvise 60 ECfS bodova. Ostvareni ECTS bodovi 
ne ubrajaju se u ukupni zbroj bodova potreban za stjecanje akademskoga naziva. 

(5) Razlikovne programe mogu upisati pristupnici koji su prethodno zavrsili ili su zapoceli, a nisu 
zavrsili ili su promijenili sveualisni ili strufui prijediplomski odnosno diplomski ili integrirani 
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prijediplomski i diplomski studijski program. 

(6) Razlikovni programi ne podlijezu postupku vrednovanja propisanom ovim Pravilnikom. 

Programi za stjecanje djelomienih kvalifikacija 

Clanak6. 

(1) Programi za stjecanje djelomienih kvalifikacija na razini 5 ili vise HKO-a moraju imati najmanje 
10 ECfS bodova, od kojih najmanje SO % na razini HKO-a na koju se djelomiena kvalifikacija 
odnosi. 

(2) Uvjet za pristupanje djelomienim kvalifikacijama na razini 5 HKO-a je posjedovanje cjelovite 
kvalifikacije na razini 4.1, a na razinama 6 i 7 HKO-a posjedovanje cjelovite kvalifikacije na 
razini 4.2 ili vise. 

Programi za postizanje skupova ishoda ucenja (mikrokvalifikacija) 

Clanak 7. 

Programi za postizanje skupova ishoda ucenja (mikrokvalifikacija) na razini 5 iii vise HKO-a 
moraju imati najmanje 1 ECfS bod, od kojih najmanje 50 % na odgovarajucoj razini HKO-a. 

Ostali programi 

Clanak 8. 

Ostali programi s ECfS bodovima obuhvacaju sve ostale programe cjelozivotnog obrazovanja kojima 
se dodjeljuju ECfS bodovi, a ne ispunjavaju uvjete za djelomienu kvalifikaciju odnosno 
mikrokvalifikaciju i ne odnose se na razlikovne programe. 

PROGRAM! BEZ ECfS BODOVA 

Clanak 9. 

(1) Programi cjelozivotnog obrazovanja bez ECTS bodova ukljueuju obrazovanje odraslih, 
obrazovanje za treeu zivotnu dob i drugo, a mogu se organizirati u obliku predavanja, seminara, 
tecajeva, radionica, panela, ljetnih skola ili drugih oblika obrazovnih aktivnosti. 

(2) Program cjelozivotnog obrazovanja bez ECTS bodova moze ukljuavati provjeru postignutosti 
ishoda ucenja. 

(3) Nakon zavrsetka programa polazniku se izdaje potvrda o sudjelovanju iii potvrda o postizanju 
ishoda ucenja ako program ukljueuje provjeru postignutosti ishoda ucenja. 

IV. UPRA VLJANJE KVALITETOM PROGRAMA 

Vrednovanje programa za cjelozivotno obrazovanje 

Clanak 10. 

(1) Postupak vrednovanja programa cjelozivotnog obrazovanja provodi se na Sveualistu na temelju 
zahtjeva Fakulteta za programe s ECTS bodovima kojima se stjece djelomiena kvalifikacija i za 
programe koji se predlazu za upis u Registar HKO-a, a koji se nakon zavrsenoga postupka 
vrednovanja upueuju agenciji nadleznoj za Registar HKO-a u skladu s posebnim propisima. 
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(2) Postupku iz stavka 1. ovoga clanka prethodi interni postupak vrednovanja na Fakultetu koji se 
provodi u skladu s clankom 12. 

(3) Programi koji se predlazu za upis u Registar HKO-a moraju biti uskladeni sa standardom 
zanimanja ili skupom kompetencija i standardom kvalifikacije ili skupom/skupovima ishoda 
ucenja iz Registra HKO-a. 

(4) Skupovi ishoda ucenja za programe iz stavka 3. ovoga clanka preuzimaju se iz Registra HKO-a sa 
svim elementima, koji se ne smiju mijenjati niti prilagodavati, ali se mogu kombinirati razlieiti 
skupovi ishoda ucenja upisani u Registar HKO-a, sto ukljufuje i kombinacije skupova ishoda 
ucenja iz razlieitih standarda kvalifikacija. 

(5) Ako se programom postize vise skupova ishoda ucenja koji pripadaju razlieitim razinama HKO­
a, program ce pripadati visoj razini HKO-a ako se na njoj stjece najmanje 50% od ukupnoga broja 
ECTS bodova. 

(6) Programi iz stavka 3. ovoga clanka mogu se financirati putem vaucera u skladu s posebnim 
proplSlma. 

(7) Fakultet samostalno provodi postupak vrednovanja za programe iz clanka 4. stavka 2. tocke 3. i 
4. (program za postizanje skupova ishoda ucenja - mikrokvalifikacije, ostali programi s ECTS 
bodovima) i clanka 9. ovoga Pravilnika (programi bez ECTS bodova) u skladu s clankom 16. ovoga 
Pravilnika. 

(8) Za zdruzene programe izmedu sastavnica ili s domaeim visokim ueilistem postupak 
vrednovanja provodi se na Sveueilistu. Postupak vrednovanja programa cjelozivotnog 
obrazovanja moze se provesti na Sveueilistu i za zdruzene programe koji se izvode s visokim 
ueilistem iz inozemstva. 

Clanak 11. 

Postupak internog vrednovanja na Fakultetu za programe definirane clankom 10. stavak 1. i 
postupak samostalnog vrednovanja za programe definirane clankom 10. stavak 7. provodi 
Povjerenstvo. Postupak internog vrednovanja propisan je clankom 12. i 13., a postupak samostalnog 
vrednovanja clankom 16. ovoga Pravilnika 

Postupak intemog vrednovanja na Fakultetu 

Clanak 12. 

(1) Predlagatelj podnosi Povjerenstvu zahtjev za vrednovanjem programa na hrvatskom jeziku, u 
pravilu najkasnije 120 dana prije planiranoga pocetka izvodenja programa, na obrascu koji 
sadr:lava: 

a. prijedlog programa 
b. naein pracenja kvalitete i uspjesnosti izvedbe programa (osobito naein sudjelovanja 

polaznika u vrednovanju programa i njegove izvedbe) 
c. materijalne i kadrovske uvjete za izvodenje programa 
d. popis prilozene dokumentacije. 

(2) Obrazac iz stavka 1. ovoga clanka objavljuje se na mreznim stranicama Fakulteta. 

(3) Prijedlog programa sadrzava: 

1. naz1v programa 
2. naziv nositelja ili sunositelja programa (ako je primjenjivo) 
3. nazive svih partnera programa (ako je primjenjivo) 
4. jezik izvodenja programa i potrebnu razinu stranog jezika (ako je primjenjivo) 
5. broj ECTS bodova koji se stjefu zavrsetkom programa 
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6. razinu programa prema HKO-u s obzirom na skupove ishoda ucenja koji se postizu 
njegovim zavrsetkom 

7. ime voditelja/suvoditelja programa 
8. op1s programa 
9. ciljanu skupinu polaznika 
10. uvjete upisa na program 
11. izvedbeni plan programa, ukljueujuei trajanje programa, naan izvodenja, sadriaj i 

organizaciju programa, ishode ucenja programa i sadrzajnih cjelina (kolegija, ostalih 
obrazovnih aktivnosti), naan provjere postignutosti ishoda ucenja, napredovanja i 
zavrsetak programa 

12. uvjete za zavrsetak programa 
13. ostale podatke. 

(4) Uz zahtjev iz stavka 1. ovoga clanka predlagatelj dostavlja: 

1. popis nastavnika, suradnika i ostalih osoba koje sudjeluju u izvodenju nastave (dalje: 
izvodaa nastave) sa strufuim zivotopisima iii internetskim poveznicama na strufue 
zivotopise kojima se dokazuju kompetencije za izvodenje programa 

2. suglasnost svih izvodaea nastave za sudjelovanje u izvedbi nastave 

(5) Za programe koji se predlazu za upis u Registar HKO-a, uz podatke iz stavka 3. ovoga clanka, 
prijedlog programa sadrZava: 

1. sektor prema Pravilniku o HKO-u kojemu program pripada 
2. povezanost ishoda ucenja sa skupovima ishoda ucenja u Registru HKO-a (popis skupova ishoda 

ucenja s kojima je program uskladen i sadriajne cjeline programa kojima se postiZe pojedini skup 
ishoda ucenja iz Registra HKO-a) 

3. kompetencije (znanja, vjestine, samostalnost i odgovomost) koje se stjefu zavrsetkom programa 
4. predvideni datum revizije programa. 

Clanak 13. 

(1) Povjerenstvo u roku od petnaest dana od zaprimanja zahtjeva utvrduje sadriava li zahtjev za 
vrednovanjem sve formalne elemente propisane clankom 12. ovoga Pravilnika. 

(2) Za programe koji se predlazu za upis u Registar HKO-a iii zdruzene programe Povjerenstvo 
provjerava sadrzi li zahtjev sve elemente za vrednovanje propisane clankom 14. stavak 1. i 2. 
Pravilnika o cjelozivotnom obrazovanju Sveueilista u Zagrebu. Ako utvrdi da zahtjev nije potpun, 
Povjerenstvo od predlagatelja trazi dopunu. Rok za dopunu je 15 dana od dana slanja obavijesti 
predlagatelju. 

(3) Zahtjev koji sadrZava sve potrebne elemente Povjerenstvo podnosi dekanu Fakulteta radi 
donosenje slijedetih izjava: 

1. izjava kojom se potvrduje da najmanje SO % ukupnoga broja sari nastave izvode nastavnici 
iz clanka 4. stavka 5. ovoga Pravilnika 

2. izjava o uskladenosti programa sa strateskim dokumentima Fakulteta. 
3. izjava da su ispunjeni svi kadrovski i materijalni uvjeti za izvodenje skupova ishoda ucenja 

i vrednovanja njihove postignutosti iz Registra HKO-a (za programe koji se predlaZu za upis 
u Registar HKO-a). 

(4) Rok za donosenje ili odbijanje (obrazlozeno pisanim putem) izdavanja dokumenta je 7 dana od 
dana zaprimanja zahtjeva. 

(5) Ukoliko se radi o zdruzenom programu zahtjevu se prilaze i odluka odgovarajucih tijela 
ostalih partnera koji sudjeluju u izvodenju programa. 

(6) Odluku o prihvacanju predlozenoga programa donosi Fakultetsko vijece. 

(7) Zahtjev s dokumentacijom propisanom Pravilnikom o cjelozivotnom obrazovanju Sveualista u 
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Zagrebu podnosi se nadleznom tijelu Sveueilista. 

Izmjene i dopune prethodno odobrenoga programa 

Clanak 14. 

(l) Ako Fakultet provodi izmjene i!ili dopune programa kojim se stjeeu djelomirne kvalifikacije, 
duzan je o tome izvijestiti Sveueiliste i dostaviti: 

odluku Fakultetskog vijeca o prihvacanju izmjena i/ili dopuna programa odnosno odluke 
drugih odgovarajutih tijela partnera koje sudjeluju u izvodenju programa 

obrazac s opisom izmjena i/ili dopuna programa (stanje prije i poslije promjene) koji je 
objavljen na mreznim stranicama Sveueilista. 

(2) Postupak vrednovanja izmjena i dopuna programa provodi se uz odgovarajucu pnmJenu 
odredbi Pravilnika o cjelozivotnom obrazovanju Sveueilista u Zagrebu. 

(3) Postupak vrednovanja izmjena i dopuna za programe iz clanka 4. stavka 2. tocke 3. i 4. i clanka 
9. ovoga Pravilnika provodi Fakultet. Izmjene i dopune navedenih programa predlazu se 
Povjerenstvu prema postupku propisanom clankom 16. ovoga Pravilnika. 

(4) Izmjene i dopune programa upisanih u Registar HKO-a provode se u skladu s izmjenama 
skupova ishoda ucenja na kojima se program temelji i koji su upisani u Registar HKO-a. 

Clanak 15. 

Periodirno vrednovanje programa cjelozivotnoga obrazovanja dio je unutamjega sustava za 
osiguravanje i unaprjedivanje kvalitete obrazovanja na sastavnici i Sveueilistu. 

Postupak samostalnog vrednovanja na Fakultetu 

Clanak 16. 

(l) Postupak vrednovanja na Fakultetu za programe iz clanka 4. stavka 2. tocke 3. i 4. i programe 
iz clanka 9. ovoga Pravilnika provodi Povjerenstvo. Povjerenstvo moze u postupak vrednovanja 
ukljueiti i druge osobe kompetentne za predlozeni program a koje nisu predlagatelji programa. 

(2) Rok za podnosenje zahtjeva je najmanje 120 dana ranije od planiranog pocetka izvodenja 
programa. Ako je rijec o programu s ECfS bodovima, zahtjev obvezno sadrlava elemente 
propisane stavcima 3. do 7. ovoga clanka. 

(3) Zahtjev se podnosi na obrascu koji sadrzava podatke iz clanka 12. stavka l. ovoga Pravilnika. 

( 4) U z zahtjev iz sta vka 3. ovoga clanka prilaze se: 

financijski plan za izvodenje programa 
popis izvodaea nastave sa strurnim zivotopisima iii intemetskom poveznicom na 
strucne zivotopise kojima se dokazuju kompetencije za izvodenje programa 
suglasnost izvodaea nastave za sudjelovanje u izvedbi programa. 

(5) Ako je program rezultat znanstvenoistrazivackogili istrazivackog, razvojnogili strurnog projekta, 
uz dokumentaciju iz stavka 4. ovoga clanka dostavlja se suglasnost voditelja projekta i nadleznih 
tijela ostalih partnera projekta o prijedlogu i izvedbi programa. 

(6) Ako se radio programu s ECfS bodovima koji je kombinacija kolegija iz akreditiranih studijskih 
programa, Povjerenstvo provjerava jesu li ishodi ucenja na razini kolegija uskladeni s ishodima 
ucenja na razini programa cjelozivotnog obrazovanja. 

(7) Ako u programu s ECI'S bodovima postoje obrazovne aktivnosti koje nisu dio akreditiranih 
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studijskih programa, Fakultet je duzan provesti nezavisni postupak recenzije programa 
cjelozivotnog obrazovanja. Povjerenstvo na temelju prijedloga predlagatelja imenuje recenzenta 
koji ce sadrzajno vrednovati program. Recenzent maze biti nastavnik Sveualista ili drugih 
sveualista u RH izabran na znanstveno-nastavno ili nastavno radno mjesto, naslovni nastavnik 
ili profesor emeritus. 

(8) Za programe iz stavka 7. ovoga clanka recenzent najkasnije u roku od 30 dana od dana primitka 
programa procjenjuje ispunjava li program nuzne uvjete i standarde izvodenja, procjenjuje 
izvedivost programa, maze lise obrazlozenje bodovne vrijednosti izrazene u ECTS-u prihvatiti s 
obzirom na elemente opisa programa i predvidene ishode ucenja, osigurava li struktura 
prijedloga programa predvidene ishode ucenja, imaju li izvoda6 nastave na programu 
odgovarajuce kompetencije za izvodenje programa i drugo. Aka recenzent utvrdi da program ne 
ispunjava navedeno, Povjerenstvo ce ad predlagatelja zatraziti izmjene ili dopune. Ako 
predlagatelj ne dostavi izmjene ili dopune, smatra se da je odustao od prijedloga programa. 

(9) Odluku o prihvaeanju ili neprihvacanju programa cjelozivotnog obrazovanja na prijedlog 
Povjerenstva donosi Fakultetsko vijece. 

(10) Fakultet je duzan u roku ad 15 dana ad dana donosenja odluke o prihvacanju programa o istome 
obavijestiti Sveualiste i dostaviti zahtjev za upis u Bazu, zajedno s pripadajucom odlukom, 
izjavom o uskladenosti s ishodima ucenja iz stavka 6. ovoga clanka te s pozitivnom recenzijom 
iz stavka 7. ovoga clanka. 

V. IZDA V ANJE POTVRDA I DOPUNSKIH ISPRA VA ZA 

PROGRAME SECTS BODOVIMA 

Clanak 17. 

(1) Polazniku programa koji je ispunio sve obveze i uspjesno zavrsio program s ECTS bodovima, 
Fakultet izdaje potvrdu u potpisanom i ovjerenom ispisu te u digitalnom obliku u roku od 30 
dana od dana zavrsetka programa i s kvalificiranim elektronickim pecatom. Digitalni oblik nije 
namijenjen za ispis nego iskljuavo za uporabu u elektronickom formatu. 

(2) Potvrda o zavrsetku programa sECTS bodovima sadrzava sljedece podatke: 

1. naziv: Republika Hrvatska, i grb 
2. grb SveuCilista u Zagrebu i grb Fakulteta ako samostalno izvodi program cjelozivotnog 

obrazovanja, odnosno grb svih sastavnica ili grb drugih visokih ualista koji sudjeluju u 
izvodenju programa (ako je rijec o zdruzenom programu) odnosno po potrebi i drugih 
vanjskih partnera 

3. naziv nositelja programa i sjediste 
4. naziv: POTVRDA 
5. OIB, ime i prezime polaznika 
6. datum, mjesto i drzava rodenja polaznika 
7. naziv zavrsenoga programa cjelozivotnog obrazovanja 
8. trajanje programa (u satima) 
9. razinudjelomienekvalifikacijeilimikrokvalifikacijepremaHKO-u(akojeprimjenjivo) 
10. trajanje valjanosti (trajno ili za odredeno razdoblje nakon certifikacije) 
11. broj, mjesto i datum izdavanja potvrde 
12. vlastorueni potpis ili potpise celnika i peeat ili pecate sastavnice ili sastavnica na ispisanoj 

tiskanoj potvrdi 
13. kvalificirani elektronicki peeat ili pecate sastavnice ili sastavnica na potvrdi u digitalnom 

obliku (napredan elektronicki pecat koji je izraden pomocu kvalificiranoga sredstva za 
izradu elektronickoga pecata i koji se temelji na kvalificiranom certifikatu za elektronicki 
pecat) 

14. graficku zastitu ispisanoga dokumenta za dokazivanje izvomosti i vjerodostojnosti 
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(sustavna viseslajna graficka zastita kaja je ablikavana prema pravilima struke, apisana i 
evidentirana uzorkam). 

(3) Uz patvrdu iz stavka l. avaga clanka polazniku se izdaje dapunska isprava a pragramu 
cjelazivatnog abrazovanja kaja, uz padatke iz prethadnaga stavka ovaga clanka (uz naznaku 
naziva: DOPUNSKA ISPRA VA 0 PROGRAMU) sadrzava i padatke iz prijedlaga programa, 
odnosna ishode ucenja i kratki opis sadrzaja te postignuti uspjeh polaznika. 

(4) Ispisana dapunska isprava a programu izdaje se uz ispisanu patvrdu, a uz patvrdu izdanu u 
digitalnam abliku izdaje se dapunska isprava a programu u digitalnam abliku is kvalificiranim 
elektronickim peeatam. Digitalni oblik nije namijenjen za ispis nego iskljuava za uparabu u 
elektronickam farmatu. 

(5) Za zdruzene programe cjelazivotnag abrazavanja izdaje se jedinstvena potvrda kaja, uz podatke 
iz stavka 2. avaga clanka, sadrzava puni naziv i sjediste te patpise celnika i pecate svih visakih 
uCilista kaji sudjeluju u izvadenju programa. 

VI. EVIDENCIJA POLAZNIKA I IZDANIH ISPRA VA 0 ZAVRSENOM PROGRAMU 

Clanak 18. 

(1) Fakultet je duzan vaditi evidenciju palaznika programa cjelazivotnag abrazavanja i izdanih 
isprava a zavrsetku pragrama s ECTS badavima adnasna a sudjelavanju ili astvarenju ishada 
ucenja na programima bez ECTS bodava. 

(2) Evidencija sadrzava: 

a. naziv i vrstu programa (programs ili bez ECTS badava) 
b. datum upisa palaznika 
c. OIB te ime i prezime palaznika 
d. padatke a astvarenim ishadima ucenja palaznika 
e. datum zavrsetka programa 
£ astale relevantne padatke a polazniku (aka je primjenjiva). 

(3) Evidenciju palaznika programa i izdanih isprava a zavrsenam pragramu cjelazivotnog 
obrazavanja vadi Studentska referada. 

VII. EVALUACIJA IZVODENJA PROGRAMA 

Clanak 19. 

(1) Fakultet je duzan pravaditi evaluaciju i pracenje kvalitete izvadenja programa, sta minimalna 
ukljufuje: 

in teres palaznika, adnosna pasjecenast programa 
prolaznast, aka je rijec a programu s ECfS bodovima, adnasna a programu na kajem se 
provadi provjera pastignutasti ishada ucenja 
evaluaciju programa i izvadaca nastave ad polaznika (dabivene putem anonimnih anketa 
ili na drugi naein) iliad karisnickih institucija odnasno trzista rada. 

(2) Evaluaciju i pracenje kvalitete izvadenja pragrama provadi vaditelj programa i izvjesce dastavlja 
predsjedniku Pavjerenstva za upravljanje kvalitetam. 

VIII. JA VNOST PODATAKA 0 PROGRAMIMA CJELOZIVOTNOG OBRAZOVANJA 

Baza programa cjelozivotnog obrazovanja 

Clanak 20. 

(1) Baza je evidencija svih pragrama cjelozivotnoga obrazovanja Sveueilista i sastavnica koju vodi 
Sveueiliste u elektronickom obliku. 
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(2) Programi cjelozivotnog obrazovanja evidentiraju se u Bazi na temelju prijedloga nositelja 
programa za upis, pri cemu se programi koji prolaze postupak vrednovanja na Sveueilistu, 
propisan ovim Pravilnikom, u Bazu evidentiraju nakon donesene odluke Senata Sveuolista o 
njihovu prihvacanju. 

(3) Baza sad clava sljedece podatke: 

1. naziv programa 
2. naziv nositelja i izvoditelja programa 
3. naziv partnera programa (ako je primjenjivo) 
4. trajanje programa u nastavnim satima 
5. broj ECfS bodova (ako je primjenjivo) 
6. optimalan broj polaznika 
7. uvjete upisa na program 
8. razinu djelomicne kvalifikacije iii mikrokvalifikacije prema HKO-u (ako je primjenjivo) 
9. vrstu isprave koja se izdaje polazniku nakon zavrsetka programa (potvrda o sudjelovanju 

iii zavrsetku programa, dopunska isprava) 
10. trajanje valjanosti isprave (trajno iii za odredeno razdoblje nakon certifikacije) 
ll. datume upisa programa u Bazu i revizija programa 
12. status programa (aktivan, neaktivan) 
13. poveznicu na detaljan opis programa na mreznoj stranici nositelja 
14. druge podatke potrebne za kvalitetno vodenje evidencije o programu. 

Clanak 21. 

(1) Postupak upisa novoga i izmijenjenoga programa u Bazu provodi se na prijedlog Fakulteta 
odnosno na temelju odluke Senata. 

(2) Ako se prijedlog za upis novoga ili izmijenjenoga programa sveuolisnoj jedinici podnosi na 
prijedlog Fakulteta, on mora sadrlavati: 

a. obrazac za upis odnosno izmjenu podataka o programu koji sadrzava podatke iz clanka 
20. stavka 3. ovoga Pravilnika 

b. odluku Fakultetskogvijeea 
c. dokumentaciju iz clanka 16. stavka 9. ovoga Pravilnika. 

(3) Fakultet je duzan u roku od 15 dana izvijestiti Sveueiliste o promjeni podataka iz clanka 20. 
stavka 3. ovoga Pravilnika podnosenjem dokumentacije iz stavka 2. ovoga clanka. 

(4) U slucaju da se program vise ne izvodi na temelju odluke Fakultetskog vijeca za sve 
programe cjelozivotnog obrazovanja, odnosno i odlukom Senata Sveuolista za programe upisane 
u Registar HKO-a i programe kojima se stjece djelomicna kvalifikacija, na prijedlog nositelja 
programa, koji se na odgovarajucem obrascu podnosi Sveuolistu, provest ce se brisanje iz Baze. 

Dostupnost informacija o programu cjelozivotnog obrazovanja 

Clanak 22. 

(1) Fakultet je duzan objaviti osnovne informacije o programu cjelozivotnog obrazovanja na 
mreznoj stranici: naziv programa, naziv nositelja i izvoditelja programa, trajanje programa, broj 
ECfS bodova (ako je primjenjivo), uvjete upisa na program, detaljan opis i izvedbeni plan 
programa te druge vazne informacije. 

(2) Izvedbeni plan programa cjelozivotnog obrazovanja mora biti dostupan polaznicima najmanje 
sedam dana prije pocetka izvodenja. 

(3) Izvedbenim planom utvrduju se: 

popis tema i izvodaa nastave 
mjesto i vremenik izvodenja nastave, odnosno poveznica za pristup programu koji se 
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izvodi na daljinu 
termini provjere postignutosti ishoda ucenja ako je predvideno programom 
ostale vazne obavijesti o izvodenju nastave. 

(4) Ako se program upisuje u registar HKO-a, Fakultet je duzan informacije iz clanka 12. stavaka 1., 
3. i 5. ovoga Pravilnika objaviti na mreznim stranicama. 

IX. GODISNJE IZVJESCE 0 PROGRAMIMA CJELOZIVOTNOG OBRAZOVANJA 

Clanak23. 

(1) Fakultet je duzan Odboru za upravljanje kvalitetom Sveueilista u Zagrebu dostaviti, u sklopu 
godisnjeg izvjesca o unutamjem sustavu osiguravanja kvalitete, podatke o izvedenim 
programima cjelozivotnog obrazovanja, ito: 

naziv i broj odrzanih programa cjelozivotnog obrazovanja u prethodnoj akademskoj 
godini 
broj polaznika po pojedinom programu 
broj izdanih isprava o zavrsetku programa 
ostale vazne informacije. 

(2) Na temelju izvjesca, u okviru tematske sjednice Radne skupine za cjelozivotno obrazovanje i 
Odbora za upravljanje kvalitetom Sveueilista u Zagrebu radi osiguravanja kvalitete i 
relevantnosti kompetencija koje se razvijaju programima cjelozivotnog obrazovanja, raspravlja 
se o potrebi unaprjedenja i osuvremenjivanja programa te se predlazu odgovarajuce preporuke 
za njihovu evaluaciju. 

X. PRIJELAZNE I ZA VRSNE ODREDBE 

Clanak 24. 

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na mreznim stranicama Fakulteta. 

KLASA: 007-04/24-01/14 
URBROJ: 251-373-07/2-24-1 
Zagreb, 17. prosinca 2024. 

Clanak 25. 
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Ovaj Pravilnik objavljen je dana 19. prosinca 2024. i stupa na snagu 27. prosinca 2024. 
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