Temeljem &lanka 14. stavka 1. Naputka o brojéanim oznakama i pismenima (NN 132/21), €lanka 25. stavka 1. i
¢lanka 27. stavka 5. Uredbe o uredskom poslovanju (NN 75/21) te ¢lanka 13. Statuta Sveutilista u Zagrebu
Fakulteta kemijskog inZenjerstva i tehnologije, dekan, prof. dr. sc. Ante Juki€, za ak. god. 2025./2026., donosi

PLAN KLASIFIKACIJSKIH I BROJCANIH OZNAKA STVARATELJA I
PRIMATELJA AKATA ZA 357. ak. god. 2025./2026.

Clanak 1.

Ovim Planom klasifikacijskih i brojéanih oznaka utvrduju se klasifikacijske oznake akata koji se mogu pojaviti u
poslovanju Fakulteta kemijskog inZenjerstva i tehnologije te brojéane oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica

Fakulteta.

Clanak 2.

Klasifikacijske oznake prema sadrZaju akata koji se mogu pojaviti u poslovanju Fakulteta kemijskog inZenjerstva

i tehnologije su:

KLASIFIKACIJSKA OZNAKA:

00

004

004-01
004-02
004-03
004-04
004-05
004-06
004-07

007
007-01
007-02

007-03

007-04

VRSTA AKTA/POSTUPKA

DRZAVA 1 DRUSTVO, USTROJSTVO
DRZAVNE VLASTI I UPRAVA

Drzava i drustvo

Ljudska prava i temeljne slobode

Temeljne slobode

Prava i etiCka pitanja

Suzbijanje diskriminacije

Zadtita prava i imovine djece

Ravnopravnost spolova

Zastita prava i interesa osoba s osoba s invaliditetom

Ostalo

Ustanove (opcenito)

Osnivanje, ustroj i djelatnosti ustanova
Imenovanje i razrjeSenje &lanova upravnih vijeéa
ustanova

Davanje suglasnosti na imenovanje i razrjeSenje
ravnatelja
Ostalo



008

08-01
008-02
008-03

009

009-03
009-04

02

025
025-01

025-02

029
029-01

029-02
029-03

03

030

030-01
030-02
030-03
030-04
030-05

031

031-01
031-02
031-03
031-04
031-05
031-06
031-07
031-08
031-09

Informiranje

Pristup informacijama
Javno informiranje
Ostalo

Zastita osobnih podataka
Imenovanje sluZbenika za zastitu osobnih podataka
Ostalo

TIJELA DRZAVNE VLASTI I DRUGA
JAVNOPRAVNA TIJELA

Pravne osobe s javnim ovlastima
Osnivanje, ustroj i djelatnosti pravnih osoba s
javnim ovlastima

Ostalo

Radna tijela u sastavu javnopravnih tijela
Osnivanje povjerenstava, radnih skupina i drugih
radnih tijela te imenovanja unutarnjih i vanjskih
stru¢njaka

Imenovanja i razrjeSenja ¢lanova radnih skupina
Ostalo

UPRAVNO POSLOVANJE

Organizacija, metode i tehnike rada
Organizacija rada i radni procesi
Telekomunikacijska oprema

Uredska pomagala i strojevi
Organizacija i oprema radnih prostorija
Ostalo

Prijamne sluzbe, sluzbe tjelesne zaStite i druge
usluge, tehni¢ki i pomoéni poslovi, oznake i
obavijesti

Natpisne i oglasne ploce

Prijamne sluzbe

Pomo¢éno-tehnicke sluzbe

Usluge &idcenja i odrzavanja

Postanske usluge

Tjelesna zaStita

Ugostiteljske usluge

Odrzavanje voznog parka

Ostalo



032

032-01
032-02
032-03
032-04
032-05
032-06

033
033-01
033-02

034

034-01
034-02
034-05
034-06

035

035-01
035-02
035-03
035-04
035-05
035-06

035-07

036
036-01

036-02
036-03

037
037-01
037-03

038

038-01
038-02
038-03

039

039-01
039-03
039-04
039-05

Informacijsko-dokumentacijsko poslovanje
Dokumentacijski i informacijski poslovi i usluge
Strucna biblioteka

Struéni asopisi

Sluzbena glasila

Druga stru¢na literatura

Ostalo

Tiskanje i umnoZavanje materijala
Tiskanje, umnoZavanje i uvezivanje materijala
Ostalo

Upravni postupak i upravni spor
Opéi upravni postupak

Upravni spor

Izdavanje potvrda (opcenito)
Ostalo

Uredsko poslovanje

Donosenje plana klasifikacijskih i brojéanih oznaka
Postupanje s pismenima

Evidencije

Obrasci

Oblik, sadrzaj i nadin izrade pismena

Primjena informacijske tehnologije u uredskom
poslovanju

Ostalo

Upravljanje dokumentarnim gradivom
Cuvanje, zadtita, obrada, vrednovanje, odabiranje,
pretvorba, koristenje izlu¢ivanja dokumentarnog
gradiva

Predaja arhivskog gradiva nadleznom arhivu
Ostalo

Ovjere
Ovjere rukopisa, potpisa, prijepisa, preslika
Ostalo

Pecati, zigovi i Stambilji

Odobrenja za izradu pecata i Zigova s grbom RH
Upotreba, ¢uvanje i unistavanje, izrada Stambilja
Ostalo

Upravljanje kvalitetom

Upravljanje kvalitetom

Samoprocjena upravljanja kvalitetom
Vanjska procjena upravljanja kvalitetom
Ostalo



04

041
041-01

042
042-01

05

050
050-01

052
052-01

053
053-01

06

061
061-01

061-02
061-03

10

100

100-01
100-02
100-03
100-04

UPRAVNI, INSPEKCIJSKI I DRUGI NADZORI U
JAVNOPRAVNIM TIJELIMA

Nadzor nad zakonito$éu rada
Nadzor nad zakonito$¢u rada javnopravnih tijela

Unutarnje kontrole u javnom sektoru i revizija
Sustav unutarnjih kontrola u javnom sektoru

PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI 1
PRITUZBE

Predstavke i prituzbe na rad javnopravnih tijela
Predstavke i prituzbe gradana, udruga i ostalo

Ostale predstavke i prituzbe
Ostale predstavke i prituzbe

Molbe i prijedlozi
Molbe i prijedlozi upuéeni javnopravnim tijelima

ODLIKOVANJA, JAVNE NAGRADE I
PRIZNANJA

Javne nagrade i priznanja

Javne nagrade i priznanja za drustveno-politicki rad, za
znanstveno-istrazivacki rad, za rad u gospodarstvu, za
dostignuéa u kulturi, umjetnosti, sportu

Druge javne nagrade i priznanja

Ostalo

RAD I RADNI ODNOSI
ZAPOSLJAVANJE

Politika zaposljavanja

Politika zaposljavanja
Zaposljavanje stranih drZavljana
Zaposljavanje osoba s invaliditetom
Ostalo



11

110

110-01
110-03
110-04
110-05

112

112-01
112-07
112-08
112-09
112-10

113

113-01
113-02

113-03/22-01/
113-04/22-01/
113-06/22-01/

114

114-01
114-02
114-03
114-04

115

115-01
115-02
115-03
115-04

117
117-01
117-05

118

118-01
118-02
118-03
118-04

RADNI ODNOSI

Zaposleni u javnom sektoru

Prava i obveze zaposlenih u javnom sektoru (opéenito)
Evidencije zaposlenih

Ovlastenja za potpisivanje

Ostalo

Zasnivanje i prestanak radnog odnosa, prijam u
sluzbu i prestanak sluzbe, ugovor o djelu, dopunski
rad i ostalo

Radni odnos na odredeno ili neodredeno vrijeme
Ugovor o djelu

Ugovor o autorskom djelu

Dopunski rad

Ostalo

Radno vrijeme, odmori, dopusti i bolovanja,
obustave rada

Radno vrijeme

QOdmori

Dopusti
Bolovanja
Ostalo

Radni sporovi, materijalna i disciplinska
odgovornost

Radni sporovi

Disciplinska odgovornost i postupak
Materijalna odgovornost

Ostalo

Zastita na radu

Zastita na radu

Posebna zatita Zena, djece i osoba s invaliditetom
Ozljede na radu

Ostalo

Radni staz
Minuli rad
Ostalo

Stru¢na sprema, kvalifikacije
Strucna sprema

Kvalifikacije

Priznavanje inozemnih kvalifikacija
Ostalo



119

119-01
119-02
119-03

12

120

120-01
120-02
120-03
120-04

121

121-01
121-02
121-03
121-04
121-05
121-06
121-07
121-08
121-09
121-10
121-11
121-12

13

130
130-01
130-02
130-03
130-04
130-0

131

131-01
131-02
131-03

132

132-01
132-02
132-03
132-04
132-05
132-06

Upravljanje ljudskim potencijalima, ocjenjivanje
i ostalo

Upravljanje ljudskim potencijalima

Ocjenjivanje

Ostalo

PLACE

Stjecanje place

Utvrdivanje place
Rasporedivanje i raspodjela placa
Dodaci na placu

Ostalo

Ostala primanja po osnovi rada
Dnevnica

Terenski dodatak

Naknada za odvojeni zivot od obitelji
Naknada za prijevoz na posao i s posla
Naknada za topli obrok

Regres za godisnji odmor

Tro§kovi preseljenja

Pomo¢ u sluéaju smrti

Jubilarne nagrade

Otpremnina

Autorski honorari

Ostalo

STRUCNO USAVRSAVANJE I
OSPOSOBLJAVANJE

Teéajevi, savjetovanja i struéna putovanja
Tedajevi, savjetovanja i seminari

Stru¢na putovanja

Kongresi

Simpoziji

Ostalo

Specijalizacije i druga struéna usavrSavanja
Specijalizacije

Edukacije

Ostalo

VjeZbenici, pripravnici i stru¢na praksa
Vjezbenici

Pripravnici

Struéno osposobljavanje

Stru¢na praksa

Vjezbenidki ili pripravnicki staz

Ostalo



134

134-01
134-02
134-03
134-04

14

140
140-01

140-07
140-09

141

141-01
141-02
142-05

142

142-01
142-02
142-03

15

150
150-01
150-02

152

152-01
152-03
152-04

24

240
240-01
240-08

245
245-01

Struéni i akademski nazivi i akademski stupanj
Struéni i akademski nazivi

Akademski stupanj

Pocasni nazivi

Ostalo

MIROVINSKO I INVALIDSKO OSIGURANJE

Mirovinsko osiguranje

Mirovinsko osiguranje i mirovina po osnovi godina
Zivota i radnog staza

Mirovine po posebnim propisima Ostalo

Invalidsko osiguranje
Invalidska mirovina
Invalidnina

Ostalo

Ostala primanja po osnovi mirovinskog osiguranja
Naknada po osnovi tjelesnog oSte¢enja

Drugi dodaci na mirovinu

Ostalo

SINDIKATI, UDRUGE POSLODAVACA1

KOLEKTIVNI UGOVORI

Sindikati
Osnivanje, djelovanje, prestanak sindikata
Ostalo

Kolektivni ugovori
Kolektivni ugovori Kolektivno pregovaranje Ostalo

SUSTAYV CIVILNE ZASTITE

Civilna zastita
Osobna i uzajamna zastita
Ostalo

Zastita od poZara i eksplozija
Preventivne i operativne mjere zaStite od pozara



30

303
303-01
303-02
303-03

34
344

344-01
344-02
34404

36

361

361-01
361-02
361-04
361-05
361-11
361-12

37

372

372-01
372-02
372-04
372-09

373

373-01

38

GOSPODARSTVO

Gospodarski sustav i ekonomska politika
Gospodarska suradnja

Gospodarska suradnja u zemlji
Gospodarska suradnja s inozemstvom
Ostalo

PROMET I KOMUNIKACIJE

Elektronitke komunikacije i postanske usluge
Postanske usluge

Elektroni¢ke komunikacije

Ostalo

GRADITELJSTVO, KOMUNALNI POSLOVI,
PROCJENA VRIJEDNOSTI NEKRETNINA 1
ENERGETSKA UCINKOVITOST U
ZGRADARSTVU

Gradnja gradevina i obnova

Gradnja gradevina

Gradevinska dozvola

Uporabna dozvola

Legaliziranje bespravno sagradenih objekata
Ugovori o obnovi

Ostalo

STAMBENO GOSPODARSTVO, STAMBENO
ZBRINJAVANJE I STAMBENI ODNOSI

Poslovni prostor

Poslovni prostori koje koriste javnopravna tijela
Zakup poslovnog prostora

Uknjizba prava vlasnistva na poslovnim prostorima
Ostalo

Reprezentativni objekti i objekti pod posebnom
zaStitom

Restauriranje, Suvanje, odrZavanje, koristenje
reprezentativnih objekata pod posebnom zastitom

GOSPODARSKA DOGAPANJA, PROMIDZBA 1
MARKETING, TEHNOLOSKI RAZVOJ,
INTELEKTUALNO VLASNISTVO, STANDARDI I
TEHNICKI NORMATIVI



381
381-01
381-03

40

400
400-01
400-02
400-03
400-04
400-06
400-07

401

401-01
401-02
401-03
401-04
401-05

402

402-01
402-02
402-03
402-04
402-05
402-06
402-07
402-08

403

403-01
403-02
403-03
403-04

404
404-02

406

406-01
406-02
406-03
406-04
406-05
406-06
406-07

Tehnoloski razvoj
Strategije tehnoloskog razvoja
Ostalo

FINANCIJE

Financije (opéenito)
Financijsko-planski dokumenti
Proraéun

Financijski planovi

Periodi¢ni obracuni

Financijski izvjeStaji

Planovi nabave

Ostalo

Knjigovodstveno-ra¢unovodstveno poslovanje
Racuni

Racunski plan

Predracuni

Ugovori o cesiji

Ostalo

Financiranje

Financiranje gospodarskih djelatnosti
Financiranje javnih potreba
Refundacije

Povrat

Sufinanciranje

Financiranje iz prorauna

Fondovi

Ostalo

Kreditiranje
Krediti
Jamstva
Potrazivanja
Ostalo

Investicije
Investicijsko odrzavanje

Upravljanje imovinom i nabavljanje imovine
Sitni inventar

Osnovna sredstva

Javna nabava

Inventura

Obavezni odnosi

Upravljanje nekretninama i pokretninama
Ostalo



41

410

410-01
410-19
410-20

411

411-01
411-02
411-03
411-04
411-08

412
41201

414
414-01
414-02
414-03

415
415-01
415-02

417
417-01
417-02

42

420
420-01
420-02

420-03
420-04

421

421-01
421-02
421-03
421-04

10

JAVNE FINANCIJE

Porezi i trosarine

Porezi iz osobnog dohotka
Porezne kartice

Ostalo

Doprinosi

Obveznici doprinosa

Obveznici obradunavanja i pla¢anja doprinosa

Osnovice

Obratunske stope i rokovi za obragun i placanje doprinosa
Ostalo

Pristojbe
Upravne, sudske, boravisne i druge pristojbe

Izdaci
Raspisivanje
Vraéanje
Ostalo

Naplaéivanje poreza, doprinosa i drugih obaveza
Napladivanje poreza, doprinosa, pristojbi, ovrhe
Ostalo

Osobni identifikacijski broj
Odredivanje, dodjeljivanje, koriStenje, poniStavanje OIB-a
Ostalo

JAVNI RASHODI

Regresi, premije i kompenzacije
Regresi
Premije

Kompenzacije
Ostalo

Donacije, subvencije i humanitarna pomo¢
Donacije

Subvencije

Humanitarna pomo¢

Ostalo



422
422-02
422-03

423

423-01
423-02
423-05

43

430

430-01
430-02
430-03
430-04

431

431-01
431-02
431-03
431-04
431-05

432

432-01
432-02
432-03
432-04

44

441
441-01
441-02
441-03

442
442-01
44202
442-03
442-04

45

453
453-01
453-03

11

Upravljanje javnim dugom
Kreditna zaduZenja
Ostalo

Gubici, sanacije, ste¢ajevi i likvidacije
Gubici

Sanacije

Ostalo

DOHOTCI KORISNIKA PRORACUNSKIH
SREDSTAVA

Raspolaganje prorac¢unskim sredstvima
Ugovorne obveze

Zakonske obveze

Ukupni prihod

Ostalo

Dohodak
Materijalni troSkovi
Amortizacija
Dohodak

Cisti dohodak
Ostalo

Poslovanje Korisnika proracuna
Procedure o blagajni¢kom poslovanju
Vodenje propisane evidencije
Kontrola i nadzor

Ostalo

FINANCIJSKI ODNOSI S INOZEMSTVOM

Kreditni odnosi s inozemstvom
Medunarodni krediti

Jamstva i garancije

Ostalo

Financiranje programa i projekata iz fondova EU
Upravljanje i kontrola koristenja sredstava
Savjetovanja

Edukacije

Ostalo

NOVCANI I KREDITNI SUSTAV

Poslovi osiguranja
Osiguranje
Ostalo



50

500

500-01
500-06
500-07

502

502-01
502-02
502-03
502-04

504
504-02
504-03

60

600
600-01
600-04

602

602-01
602-03
602-04

602-07/
602-11
602-12

603
603-01

603-02

604
604-01
604-03
604-04

605

605-01
605-02
605-03

12

ZDRAVSTVO, SOCIJALNA ZASTITA,
BRANITELJI, DEMOGRAFIJA 1 OBITELJ

ZDRAVSTVENA ZASTITA
1 ZDRSVSTVENO OSIGURANJE

Zdravstvena zaftita (opéenito)

Sustav zdravstvene zatite i zdravstvenog osiguranja
Doprinosi za zdravstveno osiguranje

Ostalo

Prava iz zdravstvenog osiguranja
Pravo na zdravstvenu zastitu

Pravo na novéane naknade

Ozljeda na radu i profesionalna bolest
Ostalo

Incidentna i krizna zdravstvena stanja
Mijere i preporuke za suzbijanje epidemija, pandemija
Ostalo

OBRAZOVANIJE, ZNANOST, KULTURA, SPORT I
RAZVOJ DIGITALNOG DRUSTVA

OBRAZOVANJE

Obrazovne ustanove i institucije
Osnivanje i rad obrazovnih ustanova Ostalo

Osnovno, srednje i visoko §kolstvo

Odluke dekana

Visokoskolsko obrazovanje

Priznavanje inozemnih visokoskolskih kvalifikacija i
razdoblja studija

Obrazovanje u inozemstvu

Programi

Ostalo

Javna predavanja i tribine

Organizacija javnih predavanja, tribina, okruglih stolova,
panela

Ostalo

Stipendiranje

Dodjela stipendija i kredita
Medunarodne stipendije
Ostalo

Suradnja s inozemstvom u podrucju obrazovanja
Skolovanje u inozemstvu

Skolovanje stranaca u Republici Hrvatskoj

Ostalo



610
610-03
610-04

614
614-02

615
615-01

615-02

615-03

62

620
620-03
620-07

64

640

640-01
640-02
640-03
640-05

641
641-01
641-03

642
642-01
642-02

642-03

643
643-01
643-02

65

650

650-01
650-02
650-05

Manifestacije i komemoracije
ObiljeZavanje obljetnica i prigodnih datuma
Ostalo

Mediji
Ostvarivanje javnog interesa u medijima

Kulturna suradnja

Promicanje kulturnih veza s drugim zemljama i
medunarodnim institucijama

Poticanje programa kulturnih potreba pripadnika
hrvatskoga naroda u drugim zemljama

Ostalo

SPORT

Sport (opcenito)
Sportska natjecanja
Ostalo

ZNANOST

Znanstveno-istraZivacki strucnjaci
Znanstveno-istrazivatke organizacije
Znanstveno-istrazivacki strucnjaci
Znanstveno-istrazivacka oprema
Ostalo

Znanstvena istraZivanja
Znanstvena istrazivanja po podrucjima

Ostalo

Primjena znanstvenih dostignuéa

Projekti

Aktivnosti i mjere u podruéju primjene znanstvenih
dostignuca

Ostalo

Znanstveno usavrsavanje
Poslijediplomski sveu¢iliSni studij
Ostalo

INFORMATIKA I DIGITALNO DRUSTVO

Informatika
Informaticka oprema
Informacijski sustavi
Ostalo

13



74

740

740-01
740-03
740-05
740-07
740-09
740-10
740-12
740-15

95

954

954-05
954-06
954-07

957
957-02
957-03

958
958-03

97

970

970-02
970-03
970-04

98

983
983-06
983-10

988

988-01
988-02
988-03
988-04

988-05

PRAVOSUDE

OSTALO IZ PRAVOSUDNOG SUSTAVA

Pravosudni sustav (opcenito)
Kazneno pravo

Prekrsaji

Obavezni odnosi

Parni¢ni postupak
Izvanparni¢ni postupak
Izvr$ni postupak

Upis u sudski registar

Ostalo

STATISTIKA

Poslovne statistike

Strukturne poslovne statistike

Statistika inovacija, znanosti, tehnologija i investicija
Ostalo

Statisticki podaci
Zastita podataka
Ostalo

Ostale statistike
Statistika uprave i ostale statistike

EUROPSKA UNIJA

Europska Unija
Projekti

Projektno financiranje
Ostalo

FONDOVI EUROPSKE UNIJE

Dodjela bespovratnih sredstava
Sklapanje ugovora za dodjelu bespovratnih sredstava

Ostalo

Nepravilnosti
Prigovori
Tuzbe
Predstavke

14

Nepravilnosti u postupcima dodjele bespovratnih

sredstava i provedbi ugovora
Ostalo



99

990
990-01

15

OSTALO
Ostalo

Dijelatnosti koje se prema sadrZaju ne mogu uvrstiti
u podgrupe 000-988

Clanak 3.

Brojéane oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica i sluzbenih osoba Sveudilista u Zagrebu Fakulteta kemijskog

inZenjerstva i tehnologije:

BROJCANA OZNAKA:

01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34

STVARATELJ/PRIMATELJ AKTA
(USTROJSTVENA JEDINICA)

Dekan

Prodekani

Tajnik fakulteta

Studentska referada

Ragunovodstvo

Kadrovska sluzba

Referada fakultetskog vijeca

Referada poslijediplomskog studija

Tajnistvo - ostalo

Zavod za op¢u i anorgansku kemiju

Zavod za analiticku kemiju

Zavod za organsku kemiju

Zavod za fizikalnu kemiju

Zavod za mehani¢ko i toplinsko procesno inZenjerstvo
Zavod za anorgansku kemijsku tehnologiju i nemetale
Zavod za reakcijsko inZenjerstvo i katalizu

Zavod za elektrokemiju

Zavod za polimerno inZenjerstvo i organsku kemijsku tehnologiju
Zavod za tehnologiju nafte i petrokemiju

Zavod za mjerenja i automatsko vodenje procesa
Zavod za termodinamiku, strojarstvo i energetiku
Zavod za industrijsku ekologiju

Zavod za inZenjerstvo povrina polimernih materijala
Zavod za matematiku

Zavod za fiziku

Kabinet za druitvene i humanistitke znanosti
Bibliotegno-informacijski centar

Fond Sveu¢ilista

Fond Fakulteta

Fond Gospodarstvo

Fond stimulativni - EU

Suradnja 10%

Fond EU projekti — MZO

Ostalo

Clanak 4.

Ovaj Plan klasifikacijskih i brojéanih oznaka ustrojstvenih jedinica i sluzbenih osoba stupa na snagu danom
donogenja, a primjenjuje se od 01. listopada 2025. godine.
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Clanak 5.

Plan klasifikacijskih i brojéanih oznaka stvaratelja i primatelja akta oglaSava na oglasnoj plo¢i Fakulteta i mreZznim
stranicama Fakulteta.
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prof. dr. s¢/ Ante Jukic
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KLASA: 035-01/25-01/1
URBROJ: 251-373-01-25-1.

Zagreb, 1. listopada 2025.g.



