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Centar za e-u¢enje (CEU)

1. Uvod

Uspostavljanje i poticanje uporabe sustava e-portfolija jedan je od ciljeva
Strategije e-u€enja Sveucilista u Zagrebu.

E-portfolio je sustav koji sluzi za evidentiranje i prezentiranje steCenih
kvalifikacija i iskustava. Sastoji se od skupa radova objavljenih na internetu
kojima se dokumentiraju ideje, aktivnosti i postignuc¢a. E-portfolijom se za
svoje predstavljanje mogu koristiti pojedinci, skupine ili ustanove.

Kratica ,e“ u nazivu ozna€ava uporabu digitalne tehnologije koja
omogucava prikupljanje i organizaciju sadrzaja u portfoliju u viSe razli€itih
medijskih oblika (audio, video, grafika, tekst).

Sustavi za e-portfolio obi¢no sadrZe i administrativne alate za upravljanje i
organiziranje objavljenih radova te za odredivanje prava pristupa tim
radovima. Vlasnici e-portfolija u svoj portfolio mogu staviti datoteke
proizvoljnih formata, objaviti poveznice i biljeSke te dijeliti informacije - sa
svima ili samo s odabranim korisnicima kaoji pristupaju e-portfoliju.

Neke su od prednosti e-portfolija u usporedbi s papirnatim portfolijima:
mogucnost gledanja, odrzavanja i nadogradnje artefakata s bilo kojeg
raCunala spojenog na Internet, fleksibilnost odabira i organizacije podataka,
mogucénost rasta i poveéanja broja podataka, komentiranje od strane
odredenog broja ljudi ili skupina bez obzira na mjesto gdje se nalaze i bez
potrebe za izradom veceg broja kopija.

E-portfolio se u obrazovanju mogu koristiti za dokumentiranje i prac¢enje
razvoja studenata tijekom obrazovnog procesa i njihovo savjetovanje za
planiranje, nadgledanje i procjenjivanje obrazovnih programa, distribuiranje
materijala za u€enje, razmjenu dokumenata te za potrebe institucijskih i
programskih akreditacija. Stoga se u obrazovnom procesu e-portfolijem
mozemo Koristiti kao alatom koji ¢e podrzavati ucenje.

Osim evidentiranja radova, studentski e-portfolio omogucava razvijanje
vjestina i kompetencija u podrucjima kao sto su komunikacija,
menadzment, vjestina pisanja i uporaba multimedije. E-portfolio pomaze
studentima da, stvaraju¢i mapu svoje struénosti, postanu kriti¢ni mislioci i
na odredeni nacin sami vrjednuju svoje znanje i postignuca tijekom studija.

Nastavniku e-portfolio moze posluziti za dokumentiranje vjestina i
postignuéa s ciliem napretka u karijeri. Isto se tako takav e-porfolio moze
koristiti i za kritiCke osvrte i razmisljanja, unaprjedenje nastavnog procesa i
skupno ucenje, gdje pojedini nastavnici mogu predstaviti svoj nacin rada i
iskustva odredenoj skupini ili zajednici.

Ovaj e-portfolio sustav temelji se na sustavu otvorenog kdda Mahara.
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2. Prijava u sustav e-portfolio

Sustav e-portfolio dostupan je:

1. izravno na adresi <http://merlin.srce.hr/eportfolio>

2. preko sustava za e-uCenje Merlin na adresi http://merlin.srce.hr
(odabirom poveznice e-portfolio koja se nalazi u bloku Ostali resursi s desne
strane sucelja).

Ostali resursi -

§ e-portfolio

Slika 1. Blok za e-portfolio

Za prijavu je potreban elektronicki identitet iz sustava AAI@EduHr.

Na sustav e-portfolio prijavijuje se odabirom poveznice ovdje ili logotipa
AAI@EduHr nakon Cega se otvara prozor za upis korisni¢kog imena i
lozinke te detaljne upute o ovom nacinu prijave.

Prijava u e-portfolio

l-‘.
/

@EduHr

Kliknite ovdje za prijavu.
Prijava u sustav vri se elektronickim identitetom

u sustavu A&l@EduHr.

Slika 2. Blok za prijavu u sustav

Nakon prijave korisnik pristupa po€etnoj stranici sustava e-portfolio.

U sustav e-portfolio prijavijuje se putem SSO (Single Sign-On) sustava. Taj
nacin jedinstvene autentikacije korisnika omogucava sigurniju i
jednostavniju uporabu elektroni¢kog identiteta u sustavu AAI@EduHr.

@EduHr
Autentikacijska | autorizacijska infrastruktura sustava znanosti ivisokog obrazovanja u Republici Hrvatsko)

Sustav jedinstvene autentikacije Korisnika

Za pristup traZenoj aplikaciji morate se svojim AA = Unesite svoju kerisnicku
oznaku i zaporku i Kliknite na "Prijavi se

&ka oznaka (npr. pperi hr, iivie21 @skole.hr)

Vaino!

Nemoijte u vadem web pregledniku postavijati Sookmark nNa ovu stranicu kao podetnu stranicu za pristup nekoj aplikaciji. Ovaj
autentikacijski servis koristi se za kontrolu pristupa vecem broju aplikacija i ako svojim web preglednikom pristupite izravno ovom
sugelju, sustav nece znati na koju aplikaciju vas mora preusmieriti nakon uspjeSne autentikacije

Ako ne znate koja je vaa korisniéka oznaka ili zaporka, za pomoé se morate obratiti administratoru elektroniékog (LDAP) imenika
wvaSe mati¢ne ustanove. Kontakt podaci o ini: ima.

Popis usluga koje koriste jedinstvenu autentikaciju korisnika u sustavu AAI@EduHr

‘Copyright © 2008. AAI@EduHr

Slika 3. Prozor za upis korisni¢kih podataka za prijavu u sustav



http://merlin.srce.hr/
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Korisnik je odmabh prijavljen na sve aplikacije koje su do sad implementirale
ovu uslugu, a zahtijevaju prijavu pomocu elektroni¢kog identiteta u sustavu
AAI@EduHr.

3. Uredivanje podataka

3.1. Uredivanje korisnikovog profila

Kartica Sadrzaj je mjesto gdje korisnik upisuje osobne podatke, kontakt
informacije, podatke o iskustvu, kvalifikacijama, obrazovaniju, karijeri i
dosadasnjem radu. Ovdje se izraduje dnevnik, piSu planovi i ureduju
bilieSke te se spremaju datoteke u sustav. Korisnik moze unijeti ime i sliku
koju zeli rabiti unutar sustava e-portfolio, a uneseni podaci u ovoj kartici
mogu se uporabiti prilikom izrade stranice. Svi podaci mogu se dodavati,
brisati te naknadno uredivati.

CELF1M Moj portfolio | Grupe i prijatel]i

Profil Profilne slike Datoteke Dnevnik iwotopls Planovi Biljeske

Profil @
O meni Kontakt informacije Poruke Opéenito

m Unesite VaSe ime i prezime. Ukoliko Zelite drugo ime koje ¢e Vas predstavijati u sustavu unesite ga kao Va3 nadimak
Ime * Ime
Prezime * Prezime
JMBAG
Nadimak (]
i LA L | = === | — (4 - @
O meni B]gm|é2|====| (D g J| ‘Nrmtl\)
== | | | [ % G2 @
vrstafonta - | Velifina fonta - | Paragraf -

Spremi profil

Slika 4. Kartica Sadrzaj

Kartica Profil namijenjena je uredivanju podataka u korisnikovom profilu te
za unos kontakt informacija. Kako bi unesene promjene ostale saCuvane
potrebno je odabrati dugme Spremi profil. Unutar ove kartice dostupne su
sljedece kartice:

e O meni — namijenjena je uredivanju korisnikovog imena i kratkog
predstavljanja. Podaci uneseni u ovoj kartici bit ¢e vidljivi u
korisnikovom profilu unutar sustava e-portfolio drugim korisnicima.
Polje Nadimak dopusta korisniku da stavi neko drugo ime koje e se
pojavljivati u njegovom profilu umjesto punog imena i prezimena.

o Kontakt informacije — sve informacije unesene u ovoj kartici su
privatne i korisnik odluCuje zeli li ih podijeliti s ostalim korisnicima kroz
izradu stranice (slika 5). Opsirnije o stranicama na str.22.

Velik broj stavki u portfoliju

oznacen je ikonom @
Odabirom te ikone dobije
se pojasnjenje odredene
stavke.
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Na slici 5 prikazana su dostupna polja. Dopusten je upis vise adresa
e-poste, ali samo jedna moze biti primarna. Na primarnu adresu $alju
se obavijesti iz sustava. Adrese koje nisu oznacene kao primarna
mogu se izbrisati odabirom dugmeta !,

o Poruke — omoguc¢ava spremanje korisnikovih kontakt podataka na
servisima za brzu komunikaciju, kao 5to su ICQ, MSN, Skype itd.

¢ Opcenito — unose se opcenite informacije o zaposlenju.

Grupe i prstel

Profil Profilne slike Datoteke Dinevnik ?_ivotopis Planovi Biljeske

Profil ©

O meni Kontakt informacije  Poruke Opcenito

Owe informacije su privatne dok ih ne objavite na stranici koju dijelite s ostalim korisnicima.
E-mail adresa * @ prezime@gmail.com
Sluibena web stranica @
Osobna web stranica
Adresa bloga

Adresa

Grad

Grad/Zupanija

Driava Hrvatska [=]
Kucni telefon

Poslovni telefon

Broj mobitela

Broj faxa

Spremi profil

Slika 5. Kartica Kontakt informacije

U kartici Profilne slike moze se postaviti slika koja ¢e se prikazivati pored
imena vlasnika e-portfolija. Moguce je postaviti najviSe pet slika od kojih
samo jedna moze biti odabrana za prikaz pored imena korisnika na
pojedinoj stranici. Osim toga, slike spremljene u ovoj kartici dostupne suiu
mapi Slike u datotekama za uporabu prilikom izrade stranica. Uporabom
bloka Profilne informacije, u postavkama profilne stranice, korisniku je
omogucéeno da bilo koju od spremljenih slika odabere za profilnu sliku na
stranici. Na razli¢itim stranicama mogu se Koristiti razli€ite profilne slike.

Rezolucija slika mora biti izmedu 16x16 i 1024x1024 piksela.




Centar za e-u¢enje (CEU)

Profil Profilne slike Datoteke Dnevnik ?_iuotopis Planovi Biljeske

«# Profilna slika uspjeéno postavijena

Profilne slike ©

Slika Naziv slike Zadano  Izbrisi

m ImePrezime.png @ B

Osnovna profilna slika

m Izbrisi odabrane profilne slike

Ugitaj profilnu sliku

MoZete ucitati do pet profilnih slika i odabrati jednu koja ée se prikazivati kao Vaga ikona. Veli¢ina slike mora biti izmedu 16x16 i 1024x1024
piksela.

Profilna slika * |

Naziv slike

Slika 6. Kartica Profilne slike

Svaki korisnik ima 20 MB prostora za izradu svojeg e-portfolija, a
memorijsko zauzece korisnik moze vidjeti u bloku Kvota, koji je vidljiv
unutar kartica Profilne slike i Sadrzaj > Datoteke.

Kvota @

Iskorigteno 4.9MB od dozvolienih 20.0MB.

Slika 7: Kvota

Kartica Zivotopis namijenjena je izradi sazetaka ili cijelog Zivotopisa.
Korisnik moze unijeti svoje osobne podatke te podatke o radnom iskustvu,
Skolovanju, postignuc¢ima, ciljevima, vjestinama, planovima i interesima.
Nakon unesenih promjena potrebno je odabrati dugme Spremi kako bi
promjene ostale saCuvane.
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Pojedini podaci iz kartice Zivotopis bit ée vidljivi drugima korisnicima ako
se prilikom izrade stranice pomocu blokova iz skupine Profil uklju¢e u
sadrZaj stranice.

Grupe i priatel

Profil Profilne slike Datoteke Dnevnik iivutopis Planovi BiljeSke

Zivotopis ©
0O meni Obrazovanje i zaposlenja Postignuca Ciljevi Vjestine Interesi

Popratno pismo @

B I U mk|A-Y-|E

I~ @ BT -F|= o [mE
== | | | | | & 52 @ G
Vrsta fonta - | Veliding fonta - | Paragraf -

Slika 8. Kartica Zivotopis

Ova kartica sastoji se od sljedecih kartica:

¢ O meni — unutar ove kartice nalaze se dvije rubrike:

o Popratno pismo — omogucava korisniku upis popratnog
pisma koje moze posluZziti kao uvodno predstavljanje
znanja i vjestina ste€enih obrazovanjem i radnim
iskustvom.

o Osobne informacije — korisniku je omogucen unos
osobnih podataka (npr. podaci o rodenju, drzavljanstvu,
bracnom stanju).

e Obrazovanje i zaposlenja — omogucava arhiviranje detaljnih
podataka o Skolovanju i radnom iskustvu. U bilo kojem trenutku
omoguceno je uredivanje i brisanje postojecih te dodavanje novih
podataka.

o Postignuéa — namijenjena je spremanju podataka o korisnikovim
postignu¢ima. Korisnik moze svoj e-portfolio obogatiti podacima o
steCenim certifikatima, nagradama, objavljenim knjigama i
publikacijama te sudjelovanjima na stru¢nim konferencijama i
Clanstvima u raznim drustvima.

e Ciljevi — omogucava unos Osobnih ciljeva te ciljeva vezanih za
obrazovanje (Akademski ciljevi) i karijeru (Poslovni ciljevi).

e Vjestine — sluzi za unos korisnikovih Osobnih vjestina, Akademskih
i Poslovnih vjestina.

e Interesi — korisniku omogucava unos privatnih i/ili profesionalnih
interesa.
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3.2. Postavljanje datoteka u e-portfolio

Na kartici Sadrzaj nakon Sto se oznaci opcija Prihvacéam uvjete
koristenja postavljaju se nove datoteke u e-portfolio:

Sadrzaj 2> Datoteke -2 Browse.

Nakon potvrdivanja polja Prihvaéam uvjete koristenja moguce je datoteku
postaviti na sustav. Pomo¢u dugmeta Browse pretrazuju se datoteke izvan
sustava te nakon Sto se odabere datoteka potrebno je svoj odabir potvrditi
dugmetom Open kako bi se datoteka prenijela na sustav.

U polju Izradi mapu upisivanjem naziva mape i odabirom dugmeta Izradi
mapu izraduje se mapa. Omoguceno je izravno postavljanje datoteka u
Zeljenu mapu te premjestanje datoteka i mapa pomocu Drag&Drop funkcije
(odvuci i pusti).

Datoteke vrste .zip mogu se raspakirati odabirom poveznice Unzip.

EL I 21 Moj portfolio | Grupe i prijatel]i

Profil Profilne slike Datoteke Dnevnik f.’ivotopis Planovi Biljeske

Datoteke ©

U¢itajte slike, dokumente ili druge datoteke za VaSe stranice. MoZete odabrati vise datoteka za istovremeno uéitavanje u sustav. Povucite
datoteke izmedu mapa za premjestanje.
Prihvacam uvjete koristenja o

Da: Datoteka koju Zelim spremiti u sustav je u maojem viasniZtvu ili imam dopu&tenje za koritenje ifili dijeljenje ove datoteke. Moja uporaba
ove datoteka ne kri niti jedan lokalni Zakon o autorskom pravu. Takoder, datoteka je u suglasnost s Uvjetima koridtenja ovog sustava.

Dﬂlotekﬂl Browse_ | (Maksimalna velicina datoteke 15.1MB)

lzradi mapu

ﬁ Datoteke
Naziv Opis Velicina Datum
Slike 28/01/2013 @E
|:| E-portfolio za podetnike.fiv 4.9M 2810172013 @&

Slika 9. Postavljanje novih datoteka

3.3. Planovi

Kartica Planovi sadrzi popis planova koje je korisnik izradio. Namijenjena
je korisnicima za unos planiranih radnji, npr. student moze planirati
polaganije ispita, kolokvija, izradu seminarskih radova, razna putovanja i
struéna usavrdavanja. U svakom trenutku omoguceno je dodavanje,
uredivanje i brisanje planova.

10
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Novi plan se dodaje odabirom:
Sadrzaj 2 Planovi - Dodaj plan

Pocetna stranica [:EG(rZ] Grupe i prijatelji

Profil Profilne slike Datoteke = Dnevnik i'!ivotopis Planovi BiljieSke

Planovi

Mema upisanih planova. Dodaj novi plan!

Slika 10. Kartica Planovi

Pojedini plan sastoji se od jedne ili viSe obveza. Kako bi plan bio ostvaren
potrebno je izvrsiti jednu ili viSe obveza. Obveze se u plan dodaju odabirom
dugmeta Dodaj obvezu.

3.4. Tagovi

Tagovi su rijeéi kojim se mogu oznaciti resursi, stranice i kolekcije u
portfoliju, $to ¢e kasnije omoguciti korisniku jednostavniju pretragu tih
resursa i dijelova portfolija. Mogu se unijeti prilikom izrade stranice,
dnevnika, tekstova u dnevnicima te prilikom postavljanja datoteka i slika u
sustav. Veli€ina prikaza pojedinog taga ovisi o broju resursa s kojima je
povezan na nacin da je tag s najve¢im fontom onaj koji je povezan s
najveéim brojem resursa.

Blok Tagovi u kojem se prikazuju kljuéne rijeci vidljiv je u karticama
Sadrzaj i Moj portfolio na desnoj strani sucelja.

Osim izravnog odabira taga u bloku Tagovi, e-portfolio se moze pretraziti
upisivanjem taga u blok Pretrazi svoj portfolio.

Odabirom naziva taga te odabirom dugmeta Uredi tag moze se
preimenovati ili obrisati tag. Najveci broj tagova koji ¢e se prikazati u bloku
Tagovi odreduje se odabirom poveznice Postavke koja se nalazi u
gornjem desnom uglu sucelja te se upiSe vrijednost za Maksimalni broj
tagova u bloku Tagovi.

Tagovi

= @-po

rtfolio w=w=-

Slika 11. Blok Tagovi

11
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3.5. Dnevnik

Dnevnik omogucava unos vlastitog iskustva, stavova, komentara i
interesa. Nastavnik mozZe voditi dnevnik u kojem iznosi svoja oCekivanja,
inovacije i saznanja u vezi svog kolegija i na taj nacin dodatno informirati
studente o kolegiju. Npr. nastavnik moze studentima zadati prakti¢ni
zadatak koji trebaju rijesiti te to rijeSenje predati kroz dnevnik. U dnevniku
student moze napisati detaljno svaki korak svoga rada na zadatku, od ideje
za rjeSenje, postupka zadatka, utroSenog vremena na razradu ideje,
stru€ne literature koju je koristio te koliko su mu pomogli prijasnji kolegiji za
rieSavanje zadatka. Takva iscrpna rieSenja sloZenih zadataka mogu
posluziti drugim studentima za jednostavnije i brze u€enje sadrzaja
kolegija.

Pocetna stranica BEEC[FZTEM Moj portfolio | Grupe i prijatelji

Profil Profilne slike Datoteke Dnevnik i_"ivotopis Planovi BiljeSke

Informativni dnevnik ©
Sve informacije vezane uz kolegij bit ée objavijene u ovom dnevniku
Teme seminarskih radova Objavijeno (Matiuskiou] )€

Ovdje moZete vidjeti popis tema za seminarske radove

Slika 12. Kartica Dnevnik

Izradeni dnevnici vidljivi su samo vlasniku dnevnika. Ako se sadrzaj
dnevnika postavi na stranicu pomocu blokova postaje vidljiv svima koji
imaju pravo pristupa toj stranici.

Prema osnovnim postavkama sustava e-portfolio u kartici Sadrzaj >
Dnevnik pojavljuje se samo jedan dnevnik, a ako korisnik zeli izraditi visSe
dnevnika unutar ove kartice potrebno je odabrati u gornjem desnom uglu
sucCelja poveznicu Postavke te ukljuciti moguc¢nost Omogudi vise
dnevnika.

Novi dnevnik izraduje se odabirom naredbe
SadrZaj - Dnevnik - Dodaj dnevnik.

Za izradu dnevnika potrebno je popuniti polje Naziv i odabrati dugme
Dodaj dnevnik. Korisnik moze prema potrebi napisati opis dnevnika u polje
Opis. Postoji nekoliko moguénosti za uredivanje dnevnika:

e Postavke — promjena naziva, opisa i tagova dnevnika,
Izbrisi — brisanje odabranog dnevnika,

o Dodaj zapis — dodavanje novog zapisa u dnevnik. Prilikom unosa
zapisa u dnevnik omoguéeno je dodavanje datoteke u polju
Prilozene datoteke odabirom dugmeta Dodaj datoteku.

Odabirom naziva pojedinog dnevnika vidljivi su svi zapisi uneseni u taj
dnevnik. Uneseni zapis moguce je mijenjati odabirom ikone &l (Uredi) i
brisati odabirom ikone (Izbrisi).

Korisnik moze svoje zapise Cuvati kao skicu ili odmah objaviti. Ovo se

moze mijenjati bilo kad odabirom dugmeta Objavi/Vrati u skicu koje se
nalazi pokraj imena zapisa.
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Prilikom upisivanja zapisa odabirom mogucénosti Dozvoli komentare daje
se dopustenje komentiranja svim korisnicima koji imaju pristup stranici u
kojoj Ce se zapis pojavljivati. Ostavljeni komentari mogu biti privatni (vidljivi

samo vlasniku stranice) i javni (vidljivi svima s pravom pristupa stranici) Sto

odreduje autor pojedinog komentara.

Za spremanje promjena zapisa potrebno je odabrati dugme Spremi zapis.

sadrza) I

Postavke dnevnika

Maziv* Informativni dnevnik

Primjer: PromiZljanja vezana uz proéitanu literaturu

Spremi postavke

Profil Profilne slike Datoteke Dnevnik ."{fuotopl's Planovi Biljieske

Opis = === e
(4 Bfgmlév£v|§§§§||2||v|&?vj| |HTI11LE|
EERENE=S | | I | & G2 @ G
Vrsta fonta |+ | Velidina fonta = | Paragraf -
Sve informacije vezane uz kolegij bit ée objavijene u ovom dnevniku
Primjer: Dnevnik &itanja literature
Tagovi  Prikazi moje tagove
Unesite tagove odvojene zarezom za ovu stavku. Stavke oznacene tagom "profil prikazane su u VaZem desnom izborniku.

Slika 13. Izrada dnevnika

Svaki dnevnik sastoji se od jednog ili vise zapisa. Prilikom izrade stranice

omogucen je prikaz cijelog dnevnika ili samo odredenih zapisa iz dnevnika.

Popis izradenih dnevnika nalazi se u kartici SadrZzaj > Dnevnik, a sadrza;j

svakog dnevnika vidljiv je odabirom naziva dnevnika ili odabirom poveznice

# zapisa.
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4. Blokovi

Izgled stranice slaze se kombiniranjem blokova koji su podijeljeni u Sest
skupina prema svom sadrzaju i funkcionalnostima:
o Datoteke, slike i video
Dnevnici
Opéenito
Profil
Zivotopis
Vanjski sadrzaji.

Detaljnije o pristupu blokovima i izradi stranica na str.22.

Uredi naslovi opis stranice Uredi izgled Uredi sadriaj PrikaZi stranicu = Podijeli stranicu =
Povucite i ubacite blokove s odabranim sadrZajem na dio za uredivanje stranice da biste stvorili Vadu stranicu.

Datoteke, slike i video Dnevnici Opcenito Profil ?.I_i'v"jt':lpis Vanjski sadriaji

Slika 14. Blokovi

Prema osnovnim postavkama sustava e-portfolio u kartici Po¢etna
stranica prikazuje se informativni blok u kojem su ukratko opisane
mogucnosti sustava kojima korisnik moze jednostavno pristupiti putem
ovog bloka. Informativni blok koristan je osobama koje se prvi put susre¢u
sa sustavom e-portfolio kako bi na brz i jednostavan nacin upoznali neke
od vaznijih mogucnosti sustava. Informativni blok moze se i iskljuciti
odabirom ikone (X u gornjem desnom uglu tog bloka ili odabirom poveznice
Postavke, a potom iskljuivanjem moguénosti Informacije na po€etnoj
stranici.

elemente ukljuciti.

lzradite Zivotopis Objavite dnevnik Odredite postavke privatnosti

Izradite i sakupite Organizirajte portfolio Dijelite sadrzaje i povezite se s drugima
lzradite svoj portfolio lzradite stranice i kolekcije Upoznajte prijatelje i pridrufite se grupama
— E-S
e 7 T (it @
- \ — - — == = o e
@ (= —mC o e a5
g ) =
Uredite profi Spremite datoteke L‘{.. @ Pronadite prijatelje PridruZite se grupama
I u o] —~
Organizirajte svoj portfolio koristedi stranice. lzradite raziiéite o | gv‘
- stranice za razlidite korisnike - sami odabirete koje cete %}:}\\\

Raspravljajte o temama

@

Slika 15. Informativni blok
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4.1. Dnevnici

U kartici Dnevnici nalaze se blokovi pomocu kojih se sadrzaj dnevnika
spremljenih u kartici SadrZzaj - Dnevnik moze postaviti na stranicu.

Uredi naslovi opis stranice Uredi izgled Uredi sadriaj PrikaZi stranicu = Podijeli stranicu =
Povucite i ubacite blokove s odabranim sadrzajem na dio za uredivanje stranice da biste stvorili VaZu stranicu.

Datoteke, slike i video Dnevnici Opcenito Profil 2i'-;-3t-3r:is Vanjski sadriaji

% 5 & &

Dnevnik: Prikaz cijelog dnevnika

Slika 16. Kartica Dnevnici

Prilikom izrade stranice pomoc¢u ovih blokova moze se odabrati cijeli
sadrzaj ili neki odredeni tekst iz dnevnika. Kartica Dnevnici sastoji se od
Cetiri bloka:
¢ Dnevnik — omogucava prikaz cijelog odabranog dnevnika. Unutar
mogucnosti Broj zapisa po stranici korisnik odreduje koliko ¢e
zapisa iz dnevnika biti prikazano na jednoj stranici.
e Zapis u dnevniku - prikazuje se samo odabrani zapis iz dnevnika.
e Najnoviji zapisi u dnevniku - prikaz najnovijih zapisa iz odabranog
dnevnika, a koliko ¢e ih biti prikazano odreduje se u moguénosti
Broj zapisa za prikaz.
e Tagirani zapis u dnevniku — prikazuju se samo zapisi u dnevniku
koji su oznaceni odabranim tagom.

Odabirom jednog od navedenih blokova korisnik ima moguénosti:
e Odabrati sadrzaj dnevnika koji se zeli prikazati na stranici,
e Pretraziti svoje dnevnike.

Postoji i mogucénost komentiranja svakog zapisa posebno $to je vrlo korisno
kod studentskih radova koje, u tom slu€aju, mogu komentirati i student i
nastavnik.

Ako korisnici zele dopustiti kopiranje svoje stranice, za blokove Dnevnik i
Zapis u dnevniku postoje Dodatne moguénosti vezane uz dozvole
kopiranja dnevnika.

e |zostavi ovaj blok kod kopiranja stranice — prilikom kopiranja
stranice dnevnik se neée kopirati.

e Ostali korisnici mogu prikazivati Vas dnevnik na svojim
stranicama — drugi ¢e korisnici kopirati dnevnik zajedno sa
stranicom, tj. nastavit ¢e dobivati nove poruke s dnevnika.

o Ostali korisnici ¢e dobiti svoju kopiju Vaseg dnevnika — drugi ¢e
korisnici kopirajuéi stranicu dobiti samo kopiju dnevnika, tj. sadrzaj
se nece osvjezavati novim porukama s originalnog dnevnika.
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Za upis komentara na stranici se odabire poveznica na naziv dnevnika te:

e ispod sadrzaja dnevnika u okviru Povratne informacije odabere
poveznica Upisi povratnu informaciju,

e U polje Poruka unijeti komentar na tekst,

¢ moze se dodijeliti ocjena oznacavanjem zeljenog broja zvjezdica (od
1 do 5),

e odabrati moguc¢nost Objavi javho ako komentar treba biti javan,

e priloziti datoteku,

e napisani komentar spremiti odabirom dugmeta Upisi povratnu
informaciju.

Vlasnik stranice na kojoj je ostavljen privatni komentar na dnevnik
odabirom dugmeta Objavi javno moze pretvoriti privatni komentar u javni.
Komentari na stranici koji su javni ne mogu se pretvoriti u privatne, ¢ak i
ako su to prije bili.

4.2. Vanjski sadrzaji

Uredi naslovi opis stranice Uredi izgled Uredi sadriaj Prikai stranicu = Paodijeli stranicu =
Povucite i ubacite blokove s odabranim sadrZajem na dio za uredivanje stranice da biste stvorili VaSu stranicu.

Datoteke, slike i video Dnevnici Opéenito Profil fi'-;ct-:[:is Vanjski sadriaji

Vanjski izvori vijesti: Prikaz vanjskog R3S ili ATOM izvora vijesti

Slika 17. Vanjski sadrzaj

S ove je stranice moguce odabrati tri bloka na stranicu:

e Vanjski izvori vijesti — omogucava preuzimanje vijesti putem RSS i
ATOM protokola. Za preuzimanje ovih poveznica za stranicu Cije se
novosti Zele pratiti, potrebno je u rubriku Lokacija izvora vijesti
upisati URL odabrane stranice. U mogucnosti Broj vijesti za prikaz
korisnik odreduje koliko ¢e se vijesti prikazati, a svaka objavljena
novost na toj stranici bit e prikazana u ovom bloku.

e Vanjski sadrzaj — omogucava preuzimanje video zapisa, galerija
slika, prezentacija i sl. sa sljedecih internetskih stranica:

o www.youtube.com
video.google.com
www.teachertube.com
Www.scivee.com
www.glogster.com
www.slideshare.net
vimeo.com
www.voki.com

O O O O O O O
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o www.wikieducator.org
o prezi.com
o voicethread.com.
e Google Apps — dostupne su pojedine Google aplikacije:
Google knjige
Google kalendar
Google Docs
Google maps

o O O O

Animacije o sustavu Merlin

Sustav za e-uc¢enje Merlin: organizacija

POOS0SZ00 ¢

0:00/2:23

Slika 18. Vanjski YouTube video

4 3. Datoteke, slike i video

Ova skupina blokova omogucava postavljanje datoteka, slika, video zapisa,
HTML datoteka i poveznica na stranicu. Sastoji se od sljedecih Sest
blokova:
¢ Ugradeni sadrzaji — omogucava preuzimanje i prikazivanje media-
zapisa koji su spremljeni u e-portfoliju
o Datoteke za preuzimanje — namijenjen je postavljanju datoteka
koje mogu preuzeti drugi korisnici
e Mapa — omogucava postavljanje mapa s datotekama koje drugi
korisnici mogu preuzimati
e HTML datoteka — omogucava prikaz jedne HTML datoteke
¢ Slika — namijenjen je prikazivanju slika
e Galerija slika — galerija slika iz mapa spremljenih u kartici Datoteke
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4.4. Opcenito

Kartica Opéenito sastoji se od sljedecih blokova:

o Biljeska — koristi se za unos teksta pri izradi stranice.

e Navigacija — omogucava odabir i prikaz kolekcije stranica koje je
korisnik izradio u kartici Moj portfolio - Kolekcije.

e Planovi — omoguéava odabir i prikaz korisnikovih planova koji su
spremljeni u kartici Sadrzaj.

¢ Najnovije poruke s foruma — blok koji prikazuje najnovije poruke s
foruma grupe odabrane iz padajucéeg izbornika Grupa. Unutar
mogucnosti Broj poruka koje ¢e se prikazati odreduje se broj
najnovijih poruka sa foruma koiji ¢e biti prikazan, a najvise se moze
prikazati 100 poruka. Poruke prikazane u ovom bloku vidljive su
samo ¢lanovima odabrane grupe.

e Postavljanjem bloka Creative Commons Licence uz neki
dokument odreduju se uvjeti pod kojima se taj materijal moze
preuzeti. Detalji o zastiti dokumenata mogu se naci na stranici
http://freedomdefined.org/Definition.

Biljeska: Postavke @

Naziv bloka
Centar za e-u€enje

Sadriaj bloka

[B]z v s |A-2-|= - @8T-F |~ |mE
g o= EH | | I | | K G @
Vrsta fonta - | Veliding fonta - | Paragraf -

CENTAR ZA E-UCENJE (CEU)

Centar za e-ucenje SveuciliSnoga racunskooa centra Srce djeluje kao sredite za
podriku ustanovama, nastavnicima i studentima pri uporabi tehnologija i alata e-uenja.

Koristi sadrZaj iz druge Biljiske

E Qdustani

Slika 19. Primjer BiljeSke

Sve prethodno postavljene BiljeSke mogu se pregledavati i uredivati u
kartici SadrZzaj > Biljeske, a promjene Ce biti azurirane na svim stranicama
gdje se uredena BiljeSka pojavljuje. Kod postavljanja BiljeSke na stranicu
moguce je upisati novu ili odabrati neku postojecu BiljeSku.
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4.5. Profil

Blokovi Kontakt informacije i Profilne informacije omoguc¢avaju korisniku
da odabere informacije o sebi koje zeli prikazati. Informacije koje se
prikazuju unutar ova dva bloka unesene su u kartici Sadrzaj > Zivotopis.

Uredi naslovi opis stranice Uredi izgled Uredi sadriaj PrikaZi stranicu = Puodijeli stranicu =

Povucite i ubacite blokove s odabranim sadrZajem na dio za uredivanje stranice da biste stvorili VaZu stranicu.

Datoteke, slike i video Dnevnici Opcenito Profil 2i'-,-ct-3r:is Vanjski sadrZaji
LA A
= -1 fﬂ‘ Y

Kontakt informacije: Odaberite kontakt informacije koje Zelite prikazati

Slika 20. Kartica Profil

U bloku Profilne informacije unutar moguénosti Profilne slike korisnik
moze odabrati sliku koja ¢e mu biti prikazana kao profilna slika unutar
stranice, a slike koje odabire spremljene su unutar kartice Sadrzaj >
Profilne slike ili u mapi Slike u Datotekama.

Prilikom izrade Profilne stranice u kartici Profil pojavljuju se i sljededi
blokovi:

e Moiji prijatelji — prikazuje popis korisnikovih prijatelja,

e Moje grupe — prikazuje grupe u koje je korisnik upisan ili €iji je
vlasnik,

e Moje stranice — prikazuje popis izradenih stranica pojedinog
korisnika. Drugim korisnicima vidljive su samo one stranice kojima
je vlasnik dao pravo pristupa.

e Zid — prostor koji je namijenjen razmjeni poruka i komentara.
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4.6. Zivotopis

Uredi naslovi opis stranice  Urediizgled  Uredisadriaj  Prikadi stranicu »  Podijeli stranicu »
Povucite i ubacite blokove s odabranim sadrajem na dio za uredivanje stranice da biste stvorili VaSu stranicu.
Datoteke, slike ivideo | Dnewnici | Opéenito | Profil | Zivotopis  Vanjski sadriaji
G u Gu

Vas cijeli #ivotopis: Brz nadin za prikaz Vageq cijelog Zivotopisa

Slika 21. Kartica Zivotopis

Blok Cijeli zivotopis postavlja cijeli Zivotopis na stranicu, a dijelovi se
Zivotopisa mogu postaviti pomocu bloka Jedno polje u zivotopisu.

Pojedina polja ovog bloka ispunjavaju se u kartici SadrZaj > Zivotopis.
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5. Stranica

Kartica Moj portfolio omogucéava izradu vlastitih stranica, kolekcija

stranica, odredivanje prava pristupa i izvoz portfolija. Postoji moguénost
pretrage portfolija pomocu bloka Pretrazi svoj portfolio koji omogucava
korisniku pretragu vlastitog portfolija pomocu tagova, imena, naslova itd.

Broj stranica koje svaki korisnik moze izraditi u jednom e-portfoliju je
neogranicen.

U kartici Moj portfolio - Stranice postoje sljedece vrste stranica:

¢ Pocetna stranica,
e Profilna stranica,
e Korisnikove osobne i kopirane stranice.

Pocetna stranica je stranica koja se prikazuje nakon prijave u sustav i
vidljiva je samo vlasniku portfolija. Prilikom izrade ove stranice u kartici
Opéenito mogu se rabiti sliedeci blokovi:
e Inbox —omogucava korisniku odabir vrsta poruka koje Ce biti
prikazane na polaznoj stranici,
¢ Najnovije stranice — odabirom ovog bloka prikazat ¢e se posljednje

izradene stranice u e-portfoliju, a koliko ¢e stranica biti prikazano Napomena: Izradena
odreduje korisnik. stranica sprema se odabirom

: : - : . , : dugmeta Spremi.
e Stranice koje pratim — stranice koje je korisnik stavio na popis ugmeta sprem

stranica koje prati.

5.1. Izrada stranica

Moj portfolio=> Stranice - lzradi stranicu

Stranice Kolekcije Prava pristupa lzvoz podataka

Stranice Kopiraj stranicu
Pretraga: MNaziv, opis, tagovi |z|

Pocetna stranica
Vaga pocetna stranica je ono Sto vidite kad se prijavite u sustav. Vidljiva je i dostupna samo “Yama.

Profilna stranica
Profilnu stranicu mogu vidjeti svi prijgvlieni korisnici edabirom Vaseg imena ili slike.

Centar za e-uéenje 7] =]
O Kolegiju @&
Srce D

SweuciliEni racunski centar

Broj rezuttata po stranici. 20 El

5 rezultata

Slika 22. Kartica Stranice
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Stranica se izraduje u nekoliko koraka:

1. Uredi naslov i opis stranice

Prvi korak je ispunjavanje polja u kartici Uredi naslov i opis stranice u
kojima se upisuje naziv i opis stranice. U ovom se koraku mogu unijeti
Zeljeni tagovi i odabrati ime koje e biti prikazano na stranici.

Uredi naslov i opis stranice  Urediizgled = Uredi sadrfaj  Prikadi stranicu = = Podijeli stranicu »
Maslov stranice *  Centar za e-ucenje
Opis stranice LA =E=== | — (1 5 .
BIgm|i._)|EEEE| N - j| |HTI'I1LE|
) == A | | | | ¥ Ga @ @
Vrsta fonta  ~ | Velidina fonta = | Paragraf -
Centar za e-uenje SveudiliEnog radunskog centra
Tagovi PrikaZi moje tagove
CEU @
Unesie 1agove odvojene Zarezom Za ovu SEavel. Stavke oznatens tagom profil prikazane su u Vasem desnom
Prikaz imena * Puno ime (Ime Prezime) |Z|
Kako zelite da korisnici koji pristupaju Vasoj stranici vide \ase ime?

=]

Slika 23. Prvi korak izrade stranice — Unos podataka

2. Urediizgled

Sljededi je korak kartica Uredi izgled koja omogucéava uredivanje nacina
prikaza odabranog sadrzaja unutar stranice. Sucelje moze biti podijeljeno u
viSe stupaca (od jedan do pet) unutar kojih se organizira sadrzaj stranice.

3. Uredi sadrzaj

Kartica Uredi sadrzaj omogucava izradu stranice pomocu blokova.
Povlacenjem smjeStamo i premjeStamo blokove na Zeljeno mjesto na
sucelju.

Uredi naslovi opis stranice Uredi izgled Uredi sadriaj PrikaZi stranicu = Podijeli stranicu =
Povucite | ubacite blokove s odabranim sadrZzajem na dio za uredivanje stranice da biste stvorili Vagu stranicu.

Datoteke, slike i video Dnevnici Opcenito Profil z'i'-;-:umpis Vanjski sadrZaji

Slika 24. Tredi korak izrade stranice — Odabir sadrzaja

22




Sustav e-portfolio

4. Prikazi stranicu

Kartica Prikazi stranicu omogucava korisniku da u svakom trenutku izrade
stranice pregleda kako ¢e stranica izgledati ostalim korisnicima.

5. Podijeli stranicu

Zadnji korak izrade stranice je odredivanje prava pristupa gdje se daju
prava pristupa za pregled stranice pojedinim korisnicima ili grupama.

Posetna sranica | suoriy [CETETTN Grupe spriate

Stranice | HKolekcije | Prava pristupa lzvoz podataka

Uredi prava pristupa ©

Prema zadanim postavkama, sve stranice i kolekcije su privatne i vidljive samo Vama. Da bi ih ostali korisnici mogli vidjeti potrebno je urediti prava
pristupa pojedine stranice ili kolekcije. Makon odabira stranice ili kolekcije ureduju se njene postavke. Kako bi promjene bile saéuvane potrebno je
odabrati dugme "Spremi”.

Tajni URL moZe se postaviti ovdje

Kolekeije
Poslovni portf...

Stranice
Ho kolegiju

Tko ima pravo pristupa?

Svi (javno dostupno)
Prijavijeni korisnici

Prijatelji

Grupe s pravom pristupa

Sve moje grupe

Radna skupina za e-portfolio
Studentska grupa

Slika 25. Peti korak izrade stranice — Pristup stranici

Pravo pristupa stranici mogu imati:
e Svi — stranica je javna, dostupna svima u sustavu, ali i
neprijavljenim korisnicima,
e Prijavljeni korisnici — stranici mogu pristupati jedino korisnici koji
su prijavljeni u sustav,
e Prijatelji — stranici mogu pristupati odabrani ¢lanovi iz popisa
prijatelja.

Stranicu je moguce uciniti dostupnom i odredenoj grupi ili pojedincima.
Grupe se pretrazuje u polju Pretrazi upisujuéi cijeli naziv ili dio naziva
grupe.

Uklju€ivanjem mogucnosti Dozvoli kopiranje svi koji imaju pravo pristupa
stranici, imat ¢e ujedno i mogucnost kopiranja te stranice.

Korisnik moze dopustiti komentiranje stranice ukljuCivanjem mogucnosti
Dozvoli komentare. Za pregled svih komentara prije nego budu javno
objavljeni potrebno je u dodatnim mogucénostima odabrati moguénost Uredi
komentare.

Moguce je podesiti poCetni i krajnji datum dostupnosti stranice, a u tom
slu€aju stranica nece biti vidljiva izvan tih termina.
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Prava pristupa za stranice i kolekcije mogu se uredivati i kasnije odabirom
kartice SadrZzaj > Prava pristupa. Ovdje je moguce dodijeliti prava

pristupa pojedinim korisnicima i grupama odabirom ikone &2 (Uredi prava
pristupa) ali i izraditi tajni URL preko kojega ostali korisnici mogu pregledati
stranicu ili kolekciju.

“poseinasranica | sadra) LTI Grupe | prte

Stranice = Kolekcije = Pravapristupa  Izvoz podataka

Prava pristupa

Kolekcije Pristupna lista Uredi prava pristupa Tajni URL-ovi
Poslovni portfolio
Stranice

0 kolegiju Prijatelji
Profilna stranica Prijavijeni korisnici

Slika 26. Prava pristupa i tajni URL

5.2. Kopiranje stranice

Korisnik moZe kopirati stranice za koje postoji takva dozvola. Na popisu
stranica koje se mogu kopirati nalaze se i korisnikove stranice pa ih moze
uporabiti kao predloske.

Moj portfolio - Stranice - Kopiraj stranicu.

Polje Pretrazi stranice omogucéava trazenje Zeljene stranice, dok polje
Pretrazi vlasnike omogucéava pronalazak svih stranica odredenog
korisnika. Stranica se mozZe pogledati odabirom naziva stranice.

Odabirom dugmeta Kopiraj stranicu kopira se Zeljena stranica, pri ¢emu
se prolazi kroz sve uobicajene korake izrade stranice. Na taj nacin je
odmah omogucéena izmjena i dorada kopirane stranice prema Zeljama i
potrebama korisnika.

Stranice Kolekcije Prava pristupa lzvoz podataka

Kopiraj stranicu ili kolekciju

Ovdje moZete pretrafivati stranice koje smijete kopirati kao polazidte za izradu novih stranica. MoZete pregledati sve stranice
odabirom naslova stranice. Kada ste pronagli stranicu koju Zelite kopirati, odaberite dugme "Kopiraj stranicu” da biste je kopirali
i zapocéeli uredivanje. MoZete kopirati i cijelu kolekciju kojoj stranica pripada odabirom dugmeta "Kopiraj kolekciju™.

Pretraii stranice: Trazi
Pretradi viasnike: Trazi
Naziv kolekcije Naslov stranice Viasnik
Aktivnost ‘ Naziv korisnika Kopiraj stranicu

Slika 27. Kopiranje stranice
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5.3. Kolekcije

U kartici Kolekcije korisniku je omogucena izrada kolekcija stranica u koje
se grupiraju pojedinaéne stranice. 1zradom kolekcija stranica korisnik moze
bolje organizirati stranice koje ima u sustavu e-portfolio. Pojedina stranica

moze se pojaviti samo u jednoj kolekciji.

Izrada kolekcije:
Moj portfolio = Kolekcije > Dodaj kolekciju

Pocetna stranica | Sadrzaj WGIN:GLal[-B Grupe i prijatelji

Stranice Kolekcije Prava pristupa lzvoz podataka

Kolekc IJ e Dodaj kolekciju | Kopiraj kolekeiju

Kolekcija je skup medusobno povezanih stranica s istim pravom pristupa, a pravo pristupa odreduje se na razini kolekcije. MoZete
izraditi neograniéen broj kolekcija, ali svaka stranica moZe se pojaviti samo u jednoj kolekciji.

Poslovni portfolio B@E

Stranice: Zivotopis, Centar za e-uéenje, Srce

1 kelekcija

Slika 28. Kartica Kolekcije

Kolekcija se izraduje u tri koraka:

1. Unos podataka u kolekciju

U prvom koraku izrade kolekcije Uredi naziv i opis kolekcije korisnik
upisuje naziv i opis kolekcije te se odabere dugme Sljedeéa: Dodaj
stranice u kolekciju.

“Poseina sanca sria) [LECEETR orpe prise

Stranice Kolekcije Prava pristupa lzvoz podataka

Uredi naziv i opis ©

Naziv kolekcije * Poslovni portfolio

Opis kolekcije

Prikaii navigacijsku traku

Prikaz horizontalne navigaciske trake s karticama na svakoj stranici kolekcije.

Sliedeca: Dodaj stranice u kolekciju

Slika 29. Izrada kolekcije
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2. Odabir stranica za kolekciju

U okviru Dodavanje stranica u kolekciju nalazi se popis stranica koje je
korisnik izradio u e-portfoliju. Oznacavanjem stranica te odabirom dugmeta
Dodaj stranice stranica se dodaje u kolekciju. Stranica koju korisnik
jednom odabere za neku kolekciju vise se neée pojavljivati na popisu
prilikom izrade novih kolekcija.

Pocetna stanica | sacria) ISP Grupe i pratel

Stranice Kolekcije Prava pristupa lzvoz podataka

Poslovni portfolio: Dodaj stranice u kolekciju @
Zivotopis
Dodavanje stranica u kolekciju

Centar 7a e-utenje
O kolegiju ]
Srce

Spremi

Slika 30. Odabir stranica za kolekciju

3. Pristup kolekciji

Odabirom kartice Moj portfolio - Prava pristupa prikazuje se popis

kolekcija u e-portfoliju. Uz svaku kolekciju postoji ikona &2 (Uredi prava
pristupa) gdje se ureduju prava pristupa kolekciji korisnicima i grupama.
Pristup kolekciji odreduje se na isti nacin kao i pristup stranici. (detaljnije na
str. 23)

Odabirom kartice Moj portfolio - Kolekcije dobiva se popis kolekcija koje

je korisnik izradio u e-portfoliju. Uz svaku kolekciju postoje tri moguénosti:

e Uredi stranice — korisnik moze mijenjati redoslijed, brisati ili dodavati
stranice u kolekciju. Odabirom mogucnosti Ukljuéi navigaciju svaka
stranica u kolekciji bit ¢e prikazana unutar kartica, a ako je ova
mogucnost isklju€ena u kolekciji ¢e se vidjeti samo prva stranica iz
kolekcije.

e Uredi naziv i opis kolekcije — korisnik mozZe promijeniti naziv i opis
kolekcije.

e lzbrisi — korisnik moze izbrisati cijelu kolekciju (ovim se ne briSu
stranice u kolekciji).

Ispod naziva kolekcije korisniku je vidljivo koje su stranice sadrzane u
kolekciji.
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6. Grupe

Funkcija grupe je da komunikacijom i kolaboracijom povezuje svoje

¢lanove. Korisnici unutar grupe mogu biti povezani zajednic¢kim projektom,

interesom ili zadatkom.

6.1. Izrada grupe

Svaki korisnik sustava e-portfolio moze izraditi grupu:
Grupe i prijatelji > Moje grupe > lzradi grupu.

Pocetna stranica | Sadrzaj | Moj portfolio Rl b L

Moje grupe Pronadite grupe Moji prijatelji Pronadite prijatelje (’:Ianstvouinsti‘luciji

Moje grupe ©

Sve moje grupe |Z|

Radna skupina za e-portfolio
Potreban zahtjev za &lanstvo
Administratori grupe: Ime Prezime

1 Elan

Studentska grupa
Otvoreno élanstvo
Administratori grupe: Ime Prezime
1 &lan

Dijeljene stranice = Teme

lzradi grupu

Slika 31. Kartica Grupe i prijatelji

Prilikom izrade grupe, potrebno je upisati naziv grupe te odabrati jedan od

nacina za pristup toj grupi:

e Otvoreno ¢lanstvo — bilo koji korisnik moze postati ¢lan grupe,
e Potreban zahtjev za élanstvo — korisnici Salju zahtjev za
pridruzivanjem i vlasnik grupe odlu€uje hoce li prihvatiti ili odbiti

njihov zahtjev.

o Clanovima grupe moze se omoguciti slanje pozivnica i preporuka

ostalim korisnicima.

Izradi grupu

Maziv grupe *

Opis grupe

Vrsta fonta v | velidina fonta = | Paragraf -

= Postavke

Clanstvo
Otvorena dlanstvo
Korignici 8e megu slobodno udlaniti u grupu.

Zahtjev

Pozivnice za prijateljsto [0

Moje grupe | Pronadite grupe | Moji prijatelji =~ Pronadite prijatelie = Clanstvo u instituciji = Dijeljene stranice ~ Teme

|— @ ®%-F| =
| | | | % G2 @ G

Korisnici mogu poslati zahtjev za Elanstvo administratorima grupe

Slika 32. Izrada grupe
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Popis grupa u koje je korisnik upisan te za koje je zatrazio Clanstvo vidljiv je
na desnoj strani suc€elja u gornjem bloku ili u kartici Grupe i prijatelji 2>
Moje grupe. Ukoliko je korisnik administrator u grupi, desno od naziva
grupe nalaze se poveznice za uredivanje (Uredi) i brisanje grupe (I1zbrisi)
te obavijest o zahtjevu drugih korisnika za pristup grupi (Zahtjevi za
¢lanstvo).

U grupu se ulazi odabirom naziva grupe, pri Eemu se na desnoj strani
sucelja automatski otvara blok grupe u kojem se nalaze poveznice na
kartice, forume, stranice i kolekcije te grupe.

Radna skupina za e-portfolio

Slika 33. Blok pojedine grupe

Unutar pojedine grupe, kartica O grupi prema oshovnim postavkama
sustava e-portfolio sadrzi podatke o datumu otvaranja grupe, viasniku
grupe, broju ¢lanova, stranicama i datotekama koji su organizirani unutar
blokova:

Informacije o grupi
Najnovije poruke na forumu
Stranice grupe

Clanovi.

U ovoj kartici vidljivi su zahtjevi drugih korisnika sustava e-portfolio za
¢lanstvo u grupi.

Administrator grupe mozZe sadrzaj kartice O grupi promijeniti u kartici
Stranice uredivanjem Poc¢etne stranica.

Kartica Clanovi sadrzi popis ¢lanova grupe.

Kartica Forumi omoguéava otvaranje novog foruma, a svaka grupa ima i
svoje Stranice, Kolekcije i Datoteke.

Na kratici Prava pristupa mogu se vidjeti prava pristupa za stranice
izradene u grupi te zatraziti tajni URL za pristup stranici ili kolekciji.

Moje grupe  Pronadite grupe | Moji prijatelji | Pronadite prijatelje ~ Clanstvo u instituciji | Dijeljene stranice ~ Teme
Radna skupina za e-portfolio
Ogrupi  Clanovi Forumi = Stranice Kolekcije Prava pristupa Datoteke
) Clanovi Diskusija: Uporaba e-portfolija
Potreban zahtjev za élanstvo -
- m u nastavi
Administratori grupe: - Ime Prezime .
z E ——— Jo& nema poruka u ovoj grupi
snovana: ovember

. ' “ Popis foruma »

Clanovi: 1 Stranice: 2 me: Prezime

Datoteke: 0 Mape: 0 Stranice grupe

Forumi: 1 Teme: 0 Prikaii sve Elanove ove grupe »

Poruke: 0

Stranice grupe
Na$ pogled

Slika 34. Podaci o grupi
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6.2. Forum

Na kartici Forumi novi se forum izraduje odabirom dugmeta Novi forum.
Prilikom uredivanja foruma potrebno je upisati naziv i opis foruma te prema
potrebi odrediti moderatora foruma. Forum je dostupan isklju¢ivo unutar
pojedine grupe.

Nova se tema dodaje u forum pomocéu dugmeta Nova tema.

Na slici 34 prikazana je organizacija foruma. Odabirom dugmeta Pretplati
se / Otkazi pretplatu korisnik odlu€uje Zeli li primati izvjeStaje o aktivnosti s
pojedinog foruma.

[Potstna stranica | Sadriaj | Woj poritio [ET T

Moje grupe Pronadite grupe = Moji prijatelji Pronadite prijateljie | Clanstvo u instituciji Dijeljene stranice = Teme

Radna skupina za e-portfolio

O grupi Clanovi Forumi Stranice Kolekcije Prava pristupa Datoteke

Forumi
Forum Teme
Diskusija: Uporaba e-portfolija u nastavi 1 @ 28

Diskusija o uporabi e-portfolija u nastavi

ini ™ |me Prezime
Administratori grupe: L Ime Prezime

Slika 35. Forum

Padajudéi izbornik ispod popisa tema foruma omoguéava administratoru
grupe i moderatoru foruma dodavanjem jedne od oznaka odabranoj temi:

e |staknuta tema — istaknuta tema pojavit ¢e se na vrhu popisa,
e Zatvorenatema — vlasnik foruma i moderator jedini imaju
mogucnost slati poruke unutar teme.

6.3. Stranice grupe

Kartica Stranice omoguc¢ava Clanovima grupe izradu zajednickih stranica i
kopiranje stranica. Stranice izradene unutar grupe bit ¢e vidljive svim
¢lanovima i dostupne za kopiranje. Dugme lzradi stranicu namijenjeno je
izradi stranica.

U stranicama se mogu koristiti blokovi:
e Vanjski sadrzaj
o Datoteke, slike i video
o Opcenito.

Stranice grupe izraduju se pomocu blokova koji ne sadrze osobne podatke
i dnevnike ¢lanova grupe, za razliku od korisnic¢kih stranica u kojima su ti
podaci dostupni prilikom izrade.
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Odabirom dugmeta Kopiraj stranicu ¢lanovi grupe mogu kopirati odabranu
stranicu. Svaki ¢lan grupe moze kopirati:

e sve stranice grupe

e svoje stranice

e stranice drugih korisnika koji su dopustili kopiranje.

Pocetna stranica | Sadrzaj | Moj portfolio el EET

Moje grupe Pronadite grupe Moiji prijatelji Pronadite prijatelje Clanstvo u instituciji Dijeljene stranice Teme

Radna skupina za e-portfolio

Ogrupi  Clanovi ~ Forumi  Stramice  Kolekcije  Pravapristupa  Datoteke

Stranice grupe lzradi stranicu Kopiraj stranicu
Pretraga: Maziv, opis, tagovi Iz‘

Poéetna stranica
Pocetna stranica grupe sadrZaj je koji se prikazuje u kartici "0 grupi”

Informirajte se o e-portfoliju @&

Broj rezultata po stranici: 20 El

2 rezultata

Slika 36. Stranice grupe

Sve stranice unutar ove kartice mogu se obrisati odabirom ikone (.
Pocetna stranica vidljiva je samo administratoru grupe i ne moze se
brisati. Prilikom uredivanja ove stranice u kartici Opéenito pojavljuju se jos
i blokovi Informacije o grupi i Clanovi grupe.

U kartici Datoteke ¢lanovi grupe spremaju datoteke koje mogu koristiti
prilikom izrade stranica. Svaki ¢lan grupe koji spremi datoteku odabirom
dugmeta Uredi moze drugim ¢lanovima dodijeliti odredene ovlasti:

e Prikazi — mogucnost pregleda datoteke,

e Uredi — mogucnost uredivanja i brisanja datoteke,

o Objavi — mogucnost koristenja/preuzimanja datoteke.

Poéetna stranica | Sadriaj | Moj portfolio BT -CRNIELET

Moje grupe Pronadite grupe = Moiji prijatelji Pronadite prijatelje (':Ianstvouinsti'tuciji Dijeljene stranice = Teme

Radna skupina za e-portfolio ©
O grupi Clanovi Forumi Stranice Kolekcije Prava pristupa = Datoteke

U¢itajte slike, dokumente ili druge datoteke za Vage stranice. MoZete odabrati vide datoteka za istovremeno uéitavanje u sustav. Povucite
datoteke izmedu mapa za premje&tanje.

Prihvaéam uvjete koristenja [|

ove datoteka ne kr&i niti jedan lokalni Zakon o autorskom pravu. Takoder, datoteka je u suglasnost s Uvjetima koritenja ovog sustava.

Datotekal Browse_ | (Maksimalna velitina datoteke 192MB)

ﬁ Datoteke

MNema datoteka.

Da: Datoteka koju Zelim spremiti u sustav je u mojem viasnidtvu ili imam dopu&tenje za koriStenje ifili dijeljenje ove datoteke. Moja uporaba

Slika 37. Kartica Datoteke

Prilikom izrade zajednickih stranica svaki ¢lan grupe moze, osim datoteka
spremljenih u grupi, uporabiti i datoteke spremljene u svojem portfoliju.
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7. Podesavanje postavki e-portfolija

U postavkama se mogu odredenim aktivhostima dati ograni€enja i dozvole,
odrediti na€in na koji ¢e se primati obavijesti o aktivhostima. Postavkama
sustava e-portfolio pristupamo odabirom poveznice Postavke koja se
nalazi u gornjem desnom uglu sucelja.

Postay

s M Sy
ke%® | E0 | Odjava

Slika 38. Poveznica Postavke

U kartici Postavke moguce je podesiti sljedece postavke:

Kontrola zahtjeva za prijateljstvom — korisnik odreduje nacin na
koji ga drugi korisnici mogu dodati na listu prijatelja. Moguce su
sljedece postavke:

o Nitko me ne moze dodati za prijatelja

o Novi zahtjevi za prijateljstvom moraju biti odobreni

o Novi zahtjevi za prijateljstvom automatski su odobreni.
HTML editor — ukljuCivanje/isklju€ivanje HTML editora.
Onemoguci e-mail — uklju€ivanje/iskljucivanje poruka e-poste koje
sustav Salje korisniku.
Poruke od ostalih korisnika — korisnik odreduje od kojih korisnika
Zeli primati poruke. Moguce su sljedece postavke:

o Nitko mi ne mozZe poslati poruku,

o Samo korisnici sa moje liste prijatelja smiju mi poslati poruku,

o Bilo tko mi moze poslati poruku.
Prikaz dugmeta za dodavanje i brisanje stupaca kod uredivanja
stranice — uklju€ivanjem ove moguénosti prilikom izrade stranice
korisniku su vidljive kontrole za dodavanje i brisanje stupaca u kojim
je organiziran sadrzaj stranice. (Detaljnije na str.22).
Omoguéi vise dnevnika — u osnovnim postavkama sustava e-
portfolio u kartici Moj portfolio - Dnevnik postoji samo jedan
dnevnik. Uklju€ivanjem ove mogucnosti korisniku je omogucena
izrada vide dnevnika unutar sustava e-portfolio.
Maksimalni broj tagova u bloku Tagovi — korisnik odreduje koliko
¢e klju¢nih rijedi biti prikazano u bloku Tagovi.
Sakrij pravo ime — prilikom pretrazivanja sustava e-portfolio
pojedinog korisnika moguce je pronaci prema njegovom imenu i
prezimenu te prema Zeljenom imenu koje koristi u sustavu e-
portfolio. Uklju€ivanjem ove mogucnosti drugim korisnicima ¢ée biti
onemoguceno da pronadu korisnika prema njegovom imenu i
prezimenu, ve¢ ¢e korisnika moci potraziti samo prema upisanom
Zeljenom imenu u sustavu e-portfolio.
Informacije na naslovnoj stranici — uklju€ivanjem ove mogucénosti
u kartici Po€etna stranica bit ¢e prikazan informativni blok u kojem
su ukratko navedene mogucnosti sustava e-portfolio te izravan
pristup navedenim mogucnostima putem tog bloka.
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U kartici Obavijesti podeSava se nacin primanja obavijesti od strane
sustava. Obavijesti se mogu primati na jedan od ova tri nacina:
¢ E-mail — obavijest dolazi nakon svake aktivnosti,
o E-mail izvjestaj — na primarnu adresu e-poste svaki dan dolazi
obavijest sa popisom aktivnosti u posljednja 24 sata,
¢ Inbox — obavijesti o aktivhostima spremljene su i vidljive samo
unutar sustava e-portfolio.

Postavke Obavijesti

Obavijesti @

Odabirom neke od moguénosti primanja obavijesti na e-mail, obavijesti éete nastaviti primati i u svoj Inbox, ali ée se one automatski oznaéiti kao
protitane.

Poruka vezana uz sustav * E-mail |Z|
Poruke od korisnika * E-mail Iz‘
Popis stranica koje pratite * E-mail Iz‘
Nova prava pristupa stranici*  E-mail =
Poruka za élanove institucije *  E-mail [=]
Poruka za clanove grupe * E-mail |Z|
Povratna informacija * E-mail Iz‘
Nova poruka na forumu * E-mail Iz‘

Slika 39. Kartica Obavijesti

Ako je korisnik odabrao primanje obavijesti E-mail ili E-mail izvjeStaj
poruke ce biti spremljene i u Inboxu kao procitane te ¢e se nakon 60 dana
automatski obrisati.

Sve obavijesti 0 aktivnostima spremaju se u Inboxu kojem se moze
pristupiti odabirom ikone pisma u gornjem desnom uglu sucelja.

Pomocu padajucéeg izbornika Vrsta aktivnosti korisnik moze odabrati od
koje aktivnosti Zeli da mu budu prikazane obavijesti te si na taj nacin moze
olaksati pretrazivanje Inboxa.

Sve procitane poruke u Inboxu ée se nakon 60 dana automatski izbrisati.
Korisnik moze sam izbrisati poruke oznaCavanjem poruke te odabirom
dugmeta lIzbrisi, a ako zeli izbrisati sve poruke unutar Inboxa potrebno je
odabrati dugme IzbriSi sve obavijesti.

Pocetna stranica | SadrZaj | Moj portfolio | Grupe i prijatelji

Inbox ©
Vrsta aktivnosti: Sve vrste [+ @ IzbriSi sve obavijesti
Protitaj Izbrisi
Naslov Datum Oznati sve Oznadisve
b§ Movi zahtjev za Elanstvo u grupi 29/01/2013 (] B
=] Movi zahtjev za prijateljstvo 20/01/2013 e =
Oznaci kao procitano
Zre tata
Slika 40. Inbox
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8. Izvoz podataka iz e-portfolija

Sustav omogucava korisnicima izvoz podataka iz e-portfolija. Na taj nacin
je omoguéena ponovna uporaba odabranog sadrzaja izvan sustava, npr.
student nakon zavrSetka fakulteta moze sadrzaj iz svog e-portfolija prenijeti
ili uporabiti u nekom drugom e-portfoliju. Sadrzaj e-portfolija se izvozi

odabirom:
Moj portfolio > lzvoz.

Pocetna stranica | Sadriaj BUGIN:LlgaGIM Grupe i prijatel]i

Stranice Kolekcije Prava pristupa lzvoz podataka
lzvezite svoj portfolio

Odaberi formatizvoza
0 Standardna HTML web stranica

) Leap2A

Koje podatke Zelite izvesti?
@ Sve moje podatke

) Samo odabrane stranice

() Samo odabrane kolekcije
Ukljuti komentare korisnika

Generiraj datoteku

Prilikom izvoza ne prenose se postavke stranice kao ni sadrZaj postavijen unutar pojedine grupe.

rdu Leap2A. Ovaj standard koristi e za prienos podataka iz jednog portfolio sust:

ava u drugi

Slika 41. Izvoz podataka iz e-portfolija

Podaci se izvoze u HTML ili LEAP2A formatu.

HTML format od e-portfolija stvara samostalnu web-stranicu i nije ga
moguce ponovo upotrijebiti u e-portfoliju, ali ga je moguce prikazati na
webu. LEAP2A format omogucava izvoz sadrZaja jednog e-portfolija u drugi
kompatibilan e-portfolio. Neki od kompatibilnih sustava su Mahara, ePET,

eProgress File, Pebble Pad.

Ovisno o potrebi korisnik moze izvesti:

e Sve podatke
e Samo odabrane stranice
e Samo odabrane kolekcije.

Takoder, korisnik odabire hoce li ukljuiti i komentare korisnika.

Nakon odabira &to ¢e se izvesti i u kojem formatu, za izvoz podataka

potrebno je odabrati dugme Generiraj datoteku.
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